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	İHALEYE İLİŞKİN BİLGİLER

	Harcama Birimi Kodu
	

	Harcama Birimi Adı
	

	İhale Adı
	

	İhale Türü
	

	İhale Kayıt No
	
	Sözleşme Bedeli
	

	Yaklaşık Maliyet
	
	Sözleşme Damga Vergisi
	

	İhale Tarihi
	
	Karar Pulu
	

	Komisyon Karar Tarihi
	
	Kesin Teminat
	

	Sözleşme Tarihi
	
	Kik Payı (varsa)
	

	Sözleşme Süresi  
	
	Ek Sözleşme Bedeli
	

	İşyeri Teslim Tarihi
	
	Toplam Sözleşme Bedeli
	



	İHALE KOMİSYON ÜYELERİ

	Komisyondaki Görevi
	Asıl (Adı Soyadı Unvanı)
	Yedek (Adı Soyadı Unvanı)

	Başkan
	
	

	İşin Uzmanı 1
	
	

	İşin Uzmanı 2
	
	

	Mali Üye
	
	

	Üye
	
	



	İHALE HAZIRLIK VE ONAY SÜRECİ

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	İşlem dosyasında bulunan bütün belgeleri gösteren onaylı dizi pusulası
	☐	☐	

	2
	Rektörlük Oluru belge tarihi ve sayısı
	☐	☐	

	3
	Yaklaşık maliyet ve dayanağını oluşturan hesap cetvelleri
	☐	☐	

	4
	İhale onay belgesi
	☐	☐	

	5
	İhale komisyonlarının kurulmasına ilişkin (asil ve yedek üyelerin belirtildiği) ihale yetkilisi onayı
	☐	☐	

	6
	İhaleye ilişkin İdari Şartname
	☐	☐	

	7
	İhaleye ilişkin Teknik Şartname,
	☐	☐	

	8
	İhaleye ilişkin Sözleşme Tasarısı (Gerekli kısımlar doldurulmuş ve imzasız olacak şekilde)
	☐	☐	

	9
	Yapılan ihalenin usul ve türüne uygun olarak, 4734 sayılı Kanun ile 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanununa ilişkin yayımlanan yönetmelikler ve diğer düzenleyici mevzuat hükümleri uyarınca düzenlenmesi gereken standart formlar ve diğer belgeler,
	☐	☐	

	10
	4734 sayılı Kanunun 22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsamında tek kaynaktan yapılan alımlara ilişkin olarak ihale mevzuatında belirlenen standart form (Bu madde dışındaki ihalelerde işaretlenmeyecek)
	☐	☐	

	11
	Yıllık yatırım programında yer alan işlerle, bu programdaki ek veya değişikliklere göre yapılacak işlerde ise Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu’nun bu konudaki hükümlerinin ve Cumhurbaşkanlığınca yürürlüğe konulacak olan Yılı Yatırım Programının Uygulanması, Koordinasyonu ve İzlenmesine Dair Karar'da öngörülen işlemlerin yapıldığını kanıtlayan belgeler,
	☐	☐	

	12
	a) Ödeneği toplu olarak verilmiş projelerin detay programlarına ait bilgiler ile toplulaştırılmış projelerin alt kalemlerine ilişkin bilgiler
	☐	☐	

	13
	b) Gelecek yıllara yaygın yüklenmelerde izin alınması gereken hallerde ilgili idarenin izni
	☐	☐	

	14
	c) Yıl içinde projelerin, yer, karakteristik, süre, maliyet ve ödenek değişikliklerine ilişkin belgeler
	☐	☐	

	15
	İlgili mevzuatı gereğince çevresel etki değerlendirmesi (ÇED) raporu gerekli olan işlerde ÇED olumlu belgesi ve işle ilgili olarak alınması gereken özel komisyon izin veya kararları, (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	16
	Cumhurbaşkanlığının veya Hazine ve Maliye Bakanlığının iznine tabi alımlarda izin yazısı, (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	17
	Yapım işlerinde (4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 62 nci maddesinin (c) bendinde istisna sayılanlar hariç), arsa temini, mülkiyet, kamulaştırma ve imar işlemlerinin tamamlandığına dair belgeler, (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	



	İHALE İLAN SÜRECİ

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	Kamu İhale Kurumu tarafından ihale kayıt numarası verilen ihale kayıt formu
	☐	☐	

	2
	İlanın yapıldığına ilişkin belgeler/tutanak
	☐	☐	

	3
	Teknik Şartnameye ilişkin İtiraz veya Şikâyete İdarenin cevabı ve İsteklilere bildirilmesi (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	4
	Düzenlenmiş ise zeyilnameler, açıklamalar ve bunların isteklilere gönderildiğine dair belgeler (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	5
	İlan zorunluluğu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildiğine dair davet yazıları ve ihale komisyon tutanağı (kimlere, neden ne zaman ne şekilde yapıldığı tutanakla belirtilir), (İlan yapılan ihalelerde bu madde işaretlenmeyecek)
	☐	☐	



	İHALE GÜNÜ DEĞELENDİRME SÜRECİ

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	İhale tarihi itibariyle EKAP üzerinden alınan Doküman indiren Belgesi
	☐	☐	

	2
	İsteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tablosu
	☐	☐	

	3
	Teklif Zarfı (E. Teklif) Açma ve Belge Kontrol Tutanağı
	☐	☐	

	4
	Teklif Zarflarının İhale Komisyonunca Teslim Alındığına İlişkin Tutanak
	☐	☐	

	5
	İhale tarihi itibariyle EKAP üzerinden alınan İsteklinin Yasaklı olup olmadığına dair teyit sorgulama
	☐	☐	

	6
	Elektronik eksiltmeye davet edilecek istekliler
	☐	☐	

	7
	Elektronik eksiltmeye davet formu (İstekli olarak) yazısı
	☐	☐	

	8
	Elektronik eksiltme Oturum sonu Teklif Detay Rapor
	☐	☐	

	9
	Aşırı Düşük Teklif olması durumunda komisyon tutanağı ile isteklilere tebliğ yazıları ve cevaplar
	☐	☐	

	10
	Ekonomik açıdan en avantajlı teklifin fiyatla birlikte fiyat dışı unsurlar da dikkate alınarak belirleneceği ihalelerde; fiyat dışı unsurlara, bu unsurların parasal değerlerine veya nispi ağırlıklarına ve hesaplama yöntemine yönelik düzenlemenin gerekçelerinin yer aldığı açıklama belgesi, 
(Ekonomik açıdan en avantajlı teklifin fiyatla birlikte fiyat dışı unsurlar da dikkate alınarak belirleneceği ihale değil ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	11
	İhaleye katılan bütün isteklilere ait teklif mektupları ile teklif mektubu eki birim fiyat teklif cetvelleri
	☐	☐	

	12
	İhalelere Karşı Yapılacak İdari Başvurulara Ait Yönetmelik hükümlerine göre İdareye veya Kamu İhale Kurumuna başvuru yapılması durumunda;
	☐	☐	

	13
	a) Şikâyet başvuruları ile bu başvurular üzerine idare tarafından alınan kararlar ve bunların bildirimine ilişkin belgeler, (Şikâyet başvurusu yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	14
	b) İtirazen şikâyet başvurusunda bulunulmuş ise başvuruya ilişkin olarak idare ile Kamu İhale Kurum arasındaki tüm yazışmalar ve Kurumun verdiği kararların onaylı örnekleri, (İtirazen şikâyet başvurusu yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	15
	İhale üzerinde kalan istekli ile ekonomik açıdan en avantajlı ikinci istekliye ait geçici teminat alındı belgeleri, (Banka teminat mektubu olması durumunda ayrıca Geçici Teminat mektubu fotokopisi ve bankadan alınacak teyit yazıları)
	☐	☐	

	16
	İhale üzerinde kalan istekli ile ekonomik açıdan en avantajlı ikinci isteklinin, şartname hükümleri gereğince ihale komisyonuna ibraz ettiği belgelerin tamamı,
	☐	☐	

	17
	Ön yeterlik ve/veya ihale komisyonu değerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni olan bütün belgeler
	☐	☐	



	İSTEKLİLERCE TEKLİF EDİLEN FİYATLAR

	No
	İstekli Adı / Ticaret Unvanı
	Teklif Edilen Bedel

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	



	İHALE KOMİSYON KARARI SÜRECİ

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	İhale komisyonu tarafından mevzuatı gereğince düzenlenmesi gereken ihale kararı da dahil olmak üzere tüm tutanak ve kararlar (Tutanak ve kararlar Standart Forma uygun olarak kararın onay tarihini de içerecek şekilde düzenlenecektir. İhale kararında komisyonun çalışmasının başından itibaren yapılan işlemler ile kararın gerekçesi ayrıntılı bir şekilde açıklanacaktır. Karara karşı oy kullanan üye bulunması halinde karşı oy gerekçesi belirtilecektir. Teklifi değerlendirme dışı bırakılan istekli bulunuyor ise değerlendirme dışı bırakılma gerekçeleri belirtilecektir.)
	☐	☐	

	2
	a) İhale Komisyon Kararı
	☐	☐	

	3
	b) Kesinleşen İhale Kararının tüm isteklilere tebliği
	☐	☐	

	4
	c) Geçici Teminat İadeleri (Ekonomik açıdan en avantajlı 1. ve 2. istekli hariç)
	☐	☐	

	5
	İhale üzerinde kalan istekli ile varsa ekonomik açıdan en avantajlı ikinci isteklinin, 4734 sayılı Kanunun 58 inci maddesine göre yasaklı olup olmadığına dair Kamu İhale Kurumundan alınan teyit belgeleri (İhale komisyonu kararı ihale yetkilisince onaylanmadan önce Kamu İhale Kurumundan yasaklılık teyidinin yapılması gerekmektedir. Yasaklılık teyidi yapılırken aday ve istekliler ile bunları şahıs şirketi olmaları halinde tüm ortakları, sermaye şirketi olmaları halinde sermayesinin yarısından fazlasına sahip ortakları ile başvuru veya teklifi ya da sözleşmeyi imzalayan, diğer bir ifadeyle ihaleye katılan vekil ve temsilciler mevcutsa bunların da ihalelere katılmaktan yasaklı olup olmadıkları sorgulanacak ve Kurumdan teyit edilecektir.),
	☐	☐	

	6
	İhale Birimi Ön Mali Kontrol Yazısı
	☐	☐	

	7
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Cevap Yazısı
	☐	☐	



	SÖZLEŞME GÜNÜ EVRAKLARI

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	4734 sayılı Kanunun 42 inci maddesi gereğince sözleşmeye davet yazıları
	☐	☐	

	2
	Sözleşme       
	☐	☐	

	3
	Kesin Teminata ilişkin alındının örneği (Banka Teminat Mektubu olması durumunda Kesin Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alınacak teyit yazıları),  
	☐	☐	

	4
	Sözleşmeye ait damga vergisinin ve karar pulunun tahsil edildiğine ilişkin belge, (Varsa KİK payı alındısı da eklenilecek) (Damga vergisi ve karar pulu tahsil alındı belgesinin üzerinde ihale numarası yazılmış olması gerekmektedir.)
	☐	☐	

	5
	Sözleşme günü itibariyle ihale üzerinde kalan isteklinin 4734 sayılı Kanunun 58 inci maddesine göre yasaklı olup olmadığına dair Kamu İhale Kurumundan alınan teyit belgeleri, (İhale komisyonu kararı ihale yetkilisince onaylanmadan önce Kamu İhale Kurumundan yasaklılık teyidinin yapılması gerekmektedir. Yasaklılık teyidi yapılırken aday ve istekliler ile bunları şahıs şirketi olmaları halinde tüm ortakları, sermaye şirketi olmaları halinde sermayesinin yarısından fazlasına sahip ortakları ile başvuru veya teklifi ya da sözleşmeyi imzalayan, diğer bir ifadeyle ihaleye katılan vekil ve temsilciler mevcutsa bunların da ihalelere katılmaktan yasaklı olup olmadıkları sorgulanacak ve Kurumdan teyit edilecektir.)
	☐	☐	

	6
	Sözleşme imzalanmadan önce ihale tarihinde isteklilerin, “İhaleye katılımda yeterlik kuralları” başlıklı 4734 sayılı Kanunun 10’uncu maddesinin dördüncü fıkrasının (a), (b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerde belirtilen durumlarda olmadığına ilişkin belgeler,
	☐	☐	

	7
	a) Ticaret ve Sanayi Odasından alınan Oda Kayıt Sicil Sureti ve Faaliyet Belgesi ile 4734 K.İ.K 10 (g) maddesi uyarınca İhale Durum Belgesi
	☐	☐	

	8
	b) 10(a)(b)(g) İhale tarihi itibariyle Ticaret Odasından alınan İflas Konkordato Belgesi (İhale Tarihi İtibariyle)
	☐	☐	

	9
	c) 10(c) İhale tarihi itibariyle Kesinleşmiş sosyal güvenlik pirim borcu olmadığına dair belge
	☐	☐	

	10
	d) 10(d) İhale tarihi itibariyle Kesinleşmiş vergi borcu olmadığına dair belge (Vergi Dairesinden alınacaktır) KİK olarak (not:5000 TL altında ise göstermez)
	☐	☐	

	11
	e) 10(e) Sabıka kaydı (İhale tarihi ile sözleşme imza tarihi arasında)
	☐	☐	

	12
	f) İş programı (gerekliyse)
	☐	☐	

	13
	g) Sigorta poliçesi (gerekliyse)
	☐	☐	

	14
	Yapım İşi ve Hizmet alımı şeklindeki ihalelerde İhalenin SGK'ya bildirilmesi için yazılana yazı ve SGK'nın cevap yazısı
	☐	☐	

	15
	Yapım İşi ve Hizmet alımı şeklindeki ihalelerde İşyeri teslim Tutanağı
	☐	☐	

	16
	Yapım işlerinde sözleşmede öngörülmeyen iş artışının zorunlu hale gelmesi ve bu artışın müteahhidine yaptırılması halinde buna ilişkin onay belgesi ve yaklaşık maliyet hesap cetveli ile ek kesin teminata ilişkin belge, (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	

	17
	Sözleşmenin devri halinde devir sözleşmesi, (Yok ise işaretlenmeyecektir.)
	☐	☐	



	
	Ön Mali Kontrol Görevlisi
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	Daire Başkanı Adına
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	Tarih
	
	
	

	İmza
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