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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Harcama Talimatı/Onay Belgesi mevcut, hukuki dayanağı, gerekçesi, gerçekleştirme usulü, bütçe tertibi ve (varsa) yaklaşık maliyet bilgileri uygun mu?
	☐	☐	☐
	2
	Mihmandar Hesap Cetveli mevcut, alınan mal veya hizmet ayrıntılı olarak gösterilmiş ve yetkililerce imzalanmış mı?
	☐	☐	☐
	3
	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı mevcut, hesaplamaları doğru, tarihi uygun ve görevlilerce imzalanmış mı?
	☐	☐	☐
	4
	Fatura mevcut, şekil şartlarına uygun, muhatabı doğru, hesaplamaları doğru, e-Arşiv fatura kontrolleri yapılmış, IBAN bilgisi/dilekçesi mevcut ve gerekli KDV tevkifatı doğru uygulanmış mı? (hizmet ve yapım işlerinde tevkifatlı fatura Strateji adına olacaktır.)(Vn: 0480588801)
	☐	☐	☐
	5
	Muayene Kabul Komisyonu/Hizmet İşleri Kabul Tutanağı mevcut, fatura bilgileri ile uyumlu, mal veya hizmet kabulü usulüne uygun yapılmış mı?
	☐	☐	☐
	6
	Varlık İşlem Fişi kesilmediğine dair tutanak mevcut mu?
	☐	☐	☐
	7
	Gelir İdaresi Başkanlığından alınan vergi borcu sorgusu güncel, kontrol edilmiş ve gerekli olması halinde kesinti yapılmış mı?
	☐	☐	☐
	8
	Ödeme Emri Belgesindeki IBAN bilgileri, bütçe tertibi, damga vergisi ve tevkifat bilgileri doğru mu?
	☐	☐	☐
	9
	Alınan mal veya hizmet Tasarruf Tedbirleri Genelgesi ile uyumlu mu? Zorunluluk Tespit Onay Formu mevcut mu?
	☐	☐	☐
	10
	Ödeme Emri Belgesindeki imzalar yetki çizelgesine uygun mu? Yetki devri yapılmışsa buna ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	11
	
	☐	☐	☐





Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi
                   …/…/20..
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