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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
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İşleme 

Başla 

6245 sayılı Harcırah kanunu kapsamında 

harcırah almayı hak eden personel mali işler 

birimine başvurur 

Yurtiçi ve yurtdışı sürekli görev 

yolluklarında Başvurucu; 

-Atamalarda atama onayı, diğer 

hallerde harcama talimatı, 

- Resmi mesafe haritasında 

gösterilmeyen yerler için yetkili 

mercilerden alınacak onaylı mesafe 

cetveli, 

-Yurtiçi/Yurtdışı Sürekli Görev 

Yolluğu Bildirimi (MYHBY 

örnek:28) ile başvurur 

Yurtiçi ve yurtdışı geçici görev 

yolluklarında; 

-Görevlendirme yazısı (Rektörlük 

oluru) veya harcama talimatı, 

-Yurtiçi/Yurtdışı Geçici Görev 

Yolluğu Bildirimi (MYHBY 

örnek:27) 

-Varsa yatacak yer temini için 

ödenen ücretlere ilişkin fatura, 

- Uçakla seyahat edilmişse 

fatura/e-fatura 

- Kurs veya Kongre Katılım 

Belgesi ve kurs kongre katılım 

ücreti ödemesine ilişkin belge, ile 

başvurur 

İşlem 

Sonu 

 

Ödeme emrine bağlanır ve 

ödenmek üzere Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilir 

Mevzuata 

aykırılık varsa 

talep reddedilir 

Kanıtlayıcı belgeler 

ve görev yazısının 

uygunluğu 

kontrol edilir 

Eksiklikler varsa 

tamamlatılır 


