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Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
6245 sayili Harcirah kanunu kapsaminda
harcirah almay: hak eden personel mali isler
birimine basvurur
A\ 4
Yurtici ve yurtdisi suirekli gérev Yurtigi ve yurtdis1 gegici gorev
yolluklarinda Basvurucu; yolluklarinda;
-Atamalarda atama onay1, diger -Gorevlendirme yazisi (Rektorlik
hallerde harcama talimatt, oluru) veya harcama talimatt,
- Resmi mesafe haritasinda -Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev
gosterilmeyen yerler icin yetkili Yollugu Bildirimi (MYHBY
mercilerden alinacak onayli mesafe ornek:27)
cetveli, -Varsa yatacak yer temini icin
-Yurtici/Yurtdis1 Strekli Gorev 6denen Ucretlere iligkin fatura,
Yollugu Bildirimi (MYHBY - Ucakla seyahat edilmisse
ornek:28) ile bagvurur fatura/e-fatura
- Kurs veya Kongre Katilim
Belgesi ve kurs kongre katilim
Ucreti 6demesine iliskin belge, ile
basvurur
Kanitlayici belgeler o
ve gorev yazisinin Uygun degildir
uygunlugu
kontrol edilir
\4 v
~Odeme emrine baglanir ve Eksiklikler varsa Mevzuata
odenmek Uzere Strateji Daire (g tamamlatilir aykirilik varsa
Baskanligina gonderilir talep reddedilir
Islem P
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici




