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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı 

Kanun 

Bağış yapacak kişi veya firma Dekanlık 

Makamına dilekçe ile başvurur 

 

İşleme 

Başla 

Bağış alınacak malzemenin kayıtlara girmesi için 

olur yazısı alınır 

İşlem 

Sonu 

Komisyon 

tarafından 

malzeme 

uygun 

görüldü mü? 

Bağış alınacak malzemenin uygunluğu yönünden 

incelenmesi için Rektörlük Makamı veya Harcama 

Yetkilisi tarafından komisyon görevlendirilir 

Taşınır İşlem Fişi (TİF) düzenlenerek malzeme 

ambara alınır 

Bağış alımından 

vazgeçildiği ilgili 

kişi veya firmaya 

bildirilir 

Ambar Devir ve Teslim Tutanağı düzenlenir 

TİF’in bir sureti ile teşekkür yazısı ilgili kişi veya 

firmaya gönderilir 


