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Birimi Sanat Tasarim ve Mimarhk Fakiiltesi Dekanhgi
Gorev Adi Tasinir Kontrol Yetkilisi
Vekalet Edecek Kisi | Gorevlendirilen personel

Gorev Amaci

Taginir Mal Yoénetmeligi’nin 4. Maddesinde tanmimlanmistir. Fakiilte tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Tasimir Mallarin devir-giris islemlerini, Kigilere
zimmetini yapmak, Tasinir Mal Yonetmeligi geregi tasinirlarla ilgili gerekli islemleri
yapmak

flgili Mevzuat

Taginir Mal Yonetmeligi

¢ Kontrol Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve

I¢ Kontrol Genel arti | sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim cizelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.
Bu is icin Gerekli Temsil kabiliyetine sahip olma
Bilgi-Beceri ve Y onetici vasfim tasima
Yetenekler Ekip liderligi vasfi ve ekip calismasina katilimci olma
Kurumsal ve etik prensiplere bagli olma
Hizli diisiinme ve karar verebilme Analitik
ve sistemli diisiinebilme
Yenilikgilige, degisime ve gelisime agik olma
Hosgorilii olma ve empati kurabilme
Stresle basa ¢ikabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
1. Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve
Temel is ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

Sorumluluklar

2. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama

yetkilisine sunmak.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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