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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki bütçe tertibi ve kesinti kodları doğru seçilmiş mi?
	☐	☐	☐
	2
	Sosyal Güvenlik Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstahaklık Belgesi alınmış ve sigorta primi bu belge dikkate alınarak hesaplanmış mı?
	☐	☐	☐
	3
	Bordro, Personel Bildirimi, Harcama Talimatı Onay Belgesi, Puantaj ve Banka Listesi eklendi mi?
	☐	☐	☐
	4
	İcra kesintisi varsa kesintiye ilişkin evraklar eklendi mi?
	☐	☐	☐
	5
	Yeni işe başlayan öğrenci bulunması halinde Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi ve Rektörlük Oluru eklendi mi?
	☐	☐	☐
	6
	İşten ayrılan öğrenci bulunması halinde Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi eklendi mi?
	☐	☐	☐
	7
	Rektörlük Oluru, İş Başvurusu Değerlendirme Komisyon Tutanağı ve Üniversite Yönetim Kurulu Kararı yılın ilk ödemesine eklendi mi?
	☐	☐	☐
	8
	Ödeme Emri Belgesi yetkili kişilerce imzalanmış; yetki devri yapılmış ise buna ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
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