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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhig

Gorev Birimi

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Gorev Adi Mimar
Vekalet Edecek Gorevlendirilen diger mimar
Kisi

Gorev Amaci

Universiteye bagli; birimlere ait yapilarin, kullanicilarin ihtiyaglarina cevap verecek
sekilde, estetik ilkeleri géz Oniinde bulundurarak tasarimini yapmak, yapimini
denetlemek, ihtiyag¢larin en iyi karsilanabilecek sekilde ekonomik, islevsel, ekolojik
ve estetik Olgiilere uygun olarak planlanmasi, diizenlenmesi, korunmasi ve
gelistirilmesi konularinda ¢alisma yapmak.

Kamu ihale Kanunu (4734)
Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu (4735)

flgili Mevzuat Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu (5018)
Personel Kanunlar1 ve ilgili mevzuatlar
Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime acik olma, Diizenli
ve disiplinli ¢calisma, Ekip calismasina uyumlu ve katilimci, Ekip liderligi vasfi,
e e . | Empati kurabilme, Hizli diisinme ve karar verebilme, Hosgoriilii olma, Ikna
Bu Is I¢cin Gerekli e . i . . N ; .
Bilgi-Beceri ve kabiliyeti, Koordinasyon yapabllm?, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, leerllk
yetenekler vasfi, Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon
yapabilme, Sabirli olma, Sistemli diistinme giiciine sahip olma,
Sorumluluk alabilme, Sorun ¢ozebilme, temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog,
Yonetici vasfi, Zaman Y Onetimi.
¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
Standardi
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde p?rsonelirvl gérevl‘erini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
Sarti sc_)ru_n?lulukle}rlm kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

1. Hizmet alanina giren konularda gerekli plan ve projeleri yapmak, metraj
cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve
teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale dosyasini
hazirlamak.

Temel i ve 2. Yapilacak bina ve her tiirlii tesisin imar planina veya ilgili yonetmeliklere

Sorumluluklar

uygun olup olmadigini incelemek.

3. Yiiritilen islere ait evrak ve dokiimanlar1 sdzlesme, genel sartname ve
yirtrlikteki mevzuat hiikiimlerine gore (ilgili yazigmalar, projeler,
hakedisler, kesin hesaplar, atagsmanlar, is programi) zamaninda diizenlemek,
diizenlenen evrak ve dokiimanlar1 (projeler, hakedisler, kesin hesap
vb)incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak.

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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Yapilacak binanin statik, sihhi tesisat ve elektrikle ilgili islemlerini insaat,
makine ve elektrik miihendisleri ile birlikte olusturulmasini ve ytiriitiilmesini
saglamak,

Yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi kontrollik gorevini yerine
getirmek ve bu gorevini yerine getirirken de yapinin sozlesme ve ekli
sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina, ekonomik
faktorlere uygun olarak yapilip yapilmadigini siirekli kontrol etmek, uygun
olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri vermek,
sonu¢ alamadig1 takdirde o kismi durdurmak,

Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul islemlerini yiiriitmek
bunlar i¢in olusturulan komisyonlarda gorev almak,

Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda diizeltilmesini
saglamak,

Daire Baskanliginca olusturulacak Ihale Komisyonlar1 ile Kontrol
teskilatlarinda ve Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gérev yapmak,
Hizmet alanina giren konularda ¢alisirken is ve ¢alisma gilivenligine yonelik
her tiirlii 6nlemi almak, bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak,

Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak ve iist amirine
sunmak,

Daire Bagkan1 ve Sube Miidiiriiniin verecegi benzer diger is ve islemleri
yapmak,

Gorevlerinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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