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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Satin alma, bagis, yardim ve devir yoluyla taginir
edinilir
\4
Harcama Yetkilisi adina tasinir mallar sayilarak,
tartilarak, olcllerek teslim alinir ve taginir islem
figi diizenlenerek muhasebe kaydi yapilir
Malzemeler dogrudan
kullanima verilecek
mi?
\4
Tasinir mallar ambara Tiketim 1- Kisilerin kullanimina
alinir malzemeleri taginir verilen dayanikl taginirlar
istek belgesi (TYM icin Taginir teslim belgesi
Ornek No:7 diizenlenir (TYM Ornek
karsiliginda teslim no: 6/A) ve imza karsiligi
edilir. Ve taginir teslim edilir.
»| islem fisiile ¢ikis 2- Oda, biiro, bolim,
An::lzzrdan kayd1 yapilir gecit, salon, atdlye, garaj
€P ve servis gibi ortak
edilen
kullanim alanlarina
verilen dayanikl: taginirlar
v icin dayanikl taginir
Cikis1 yapilan tuketim listesi diizenlenir ve istek
malzemelerinin taginir yapan birim yetkilisi veya
Ambardan 2. Duzey dgtay kodlar varsa ortak kqllamm alan
> tasinir istek bazinda diizenlenen sorumlusuna imza
belgesi ile onayl listesi SGDB karsilig: teslim edilir
talep edilen tarafindan belirlenen
dayanikli 3’er ayjhk perl_yotlar_d_a
taginirlar icin SGDB’na teslim edilir
Taginir teslim
belgesi
diizenlenir
(TYM Ornek
no: 6/A) ve
imza karsilig1 .
teslim edilir Islem '\
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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