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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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İşleme 

Başla 

Gelen evrak 

Dekan tarafından, evrakın 

EBYS Üzerinden fakülte 

sekreterine havalesi 

Yazı İşleri Birimine posta ve 

kargo ile gönderilen ve elden 

teslim edilen, 

Evrak 

fakülte ile 

ilgili mi? 

İşlem 

Sonu 

 

Taratılarak sistem 

üzerinden dekana 

sunulur 

Gelen birim/ kurum/ 

kuruluşa iade edilir 

Fakülte Sekreteri Evrak Dağıtımı 

Gelen evrak 

cevaplanması 

gereken bir 

evrak mı? 

Evrakın konusuna göre Birim veya 

personele sevki 

Arşivlenmek Üzere EBYS sisteminden ve 

fiziki olarak dosyalanır 

İlgi tutularak EBYS üzerinden yazı 

yazılır ve giden evrak iş akışı 

başlatılır 


