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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Harcama Talimatı/Onay Belgesi mevcut; hukuki dayanağı ve gerekçesi harcamanın niteliğine uygun mu? Proje adı ve numarası, kişinin adı-soyadı ve IBAN'ı, gidilecek ülke, hibe miktarı, mesafe ve kalış süresi belirtilmiş; hesaplama tablosu eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	2
	Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankasının güncel kurunu gösteren belge mevcut ve avro cinsinden hibe tutarının güncel kurla çarpımı doğru mu?
	☐	☐	☐
	3
	Personel için yapılan ödemede, ödeme yapılan kişinin akademik kadroda görevli olduğu doğrulanmış mı?
	☐	☐	☐
	4
	Yurt dışına gidecek personel/öğrenci için Erasmus El Kitabındaki süre ve hibe hesaplama esaslarına göre ilk ödeme %80 oranında yapılmış; Davet Mektubu ile onaylı tercümesi eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	5
	Yurt dışından dönen personel/öğrenci için Erasmus El Kitabındaki süre ve hibe hesaplama esaslarına göre kalan %20 ödeme yapılmış; Kabul Mektubu ile onaylı tercümesi eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	6
	Hibe sözleşmesi mevcut; sözleşmedeki hibe tutarı Harcama Talimatı/Onay Belgesiyle uyumlu ve sözleşme harcama yetkilisi ile görevlendirilen personel/öğrenci tarafından ıslak imzayla imzalanmış mı?
	☐	☐	☐
	7
	Ödeme Emri Belgesindeki hesap kodları doğru; kişinin adı-soyadı, T.C. kimlik numarası, IBAN'ı ve hibe miktarı Harcama Talimatı/Onay Belgesiyle uyumlu mu?
	☐	☐	☐
	8
	Ödeme Emri Belgesindeki imzalar yetki çizelgesine uygun mu? Yetki devri yapılmışsa yetki devrine ilişkin belgeler (Yıllık İzin Formu vb.) eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	9
	
	☐	☐	☐
	10
	
	☐	☐	☐




Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi
                   …/…/20..
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