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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

        
 

  
 
  

  

 

 Hayır Evet 
 

 
 

 

 

                 
 

 
 

  

                                                                                       
 

 

 

                                                                                                 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

  

 

 
                                                                                               
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

  

İşleme 

Başla 

Merkez müdürünün isteği üzerine gerekli evrak 

hazırlanır 

İşlem 

Sonu 

 

Yazılan evrak merkez müdürü tarafından kontrol 

edilir 

Evrak kurum dışı ise posta 

birimine elden teslim edilerek 

evrakın ulaşımı sağlanır 

Evrak, Merkez Müdürü 

tarafından imzalanır giden evrak 

defterine kayıt edilir 

Evrakla 

ilgili işlem 

yapılacak 

mı? 

Merkez Müdürü tarafından 

ilgili eksik tamamlanması için 

personele iade edilir 


