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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki bütçe tertibi, kesinti kodları ve damga vergisi detay kodu doğru seçilmiş mi?
	☐	☐	☐
	2
	Bordro, Personel Bildirimi, Banka Listesi ile varsa sendika, icra ve lojman kesintilerine ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	3
	Yeni işe başlayan yabancı uyruklu personele ilişkin Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının çalışma ön izni uygunluk yazısı, Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığınca verilen çalışma izni, işe başlama yazısı, sigortalı işe giriş bildirgesi, TİP sözleşmesi, aile yardımı bildirimi ve varsa sendika üyelik formu dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	4
	İşten ayrılan personele ilişkin işten ayrılış yazısı ve sigortalı işten ayrılış bildirgesi dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	5
	Unvan değişikliği veya brüt sözleşme ücretinin memur aylık katsayısı artış oranının üzerinde artırılması halinde Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının uygunluk yazısı dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	6
	Sendika üyeliği değişikliği ile aile yardımı talep edilmesi halinde eşin çalışmadığına ilişkin resmî belge dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	7
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar yetkili imza çizelgesine uygun olup, yetki devri bulunması halinde buna ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐


Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi
                   …/…/20..
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