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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Görevlendirme yazısı (Rektör onaylı) mevcut mu? Görevlendirme yazısında yolluk ve gündelik ödeneceğine ilişkin açıklama yer alıyor mu?
	☐	☐	☐
	2
	Yönetim Kurulu Kararı alınması gereken durumlarda karar mevcut mu ve kararda yolluk/gündelik ödeneceği belirtilmiş mi?
	☐	☐	☐
	3
	Görevlendirme öncesinde HYS üzerinden Harcama Talimatı düzenlenmiş ve ön mali kontrole tabi işlemler için süreç zamanında başlatılmış mı?
	☐	☐	☐
	4
	Yurt Dışı Geçici Görev Yolluk Bildirim Formu mevcut mu? Görevlendirme yazısına uygun, eksiksiz, maddi hata bulunmayacak şekilde düzenlenmiş; imzaları ve kişisel bilgileri tam mı?
	☐	☐	☐
	5
	Yurt Dışı Geçici Görev Yolluk Bildirim Formu, 6245 sayılı Harcırah Kanunu ile yurt dışı gündeliklerine ilişkin yürürlükteki mevzuata uygun düzenlenmiş mi?
	☐	☐	☐
	6
	4200 ek gösterge altındaki personel için e‑Yolluk sistemi, kapsam dahilindeki diğer personel için e‑Devlet üzerinden oluşturulan yolluk bildirimi kullanılmış mı?
	☐	☐	☐
	7
	e‑Yolluk/e‑Devlet sistemi üzerinden oluşturulan yolluk bildirimi HYS'de düzenlenen Ödeme Emri Belgesi ve ekleri ile uyumlu mu?
	☐	☐	☐
	8
	Yurt dışı gündeliği ülke ve unvana göre doğru belirlenmiş mi? Döviz tutarı ödeme tarihinde uygulanması gereken kur üzerinden doğru şekilde Türk Lirasına çevrilmiş mi?
	☐	☐	☐
	9
	Konaklama gideri ödenecekse fatura veya fatura yerine geçen belge mevcut mu? Konaklama giderinin gündeliğin %40'ını aşan kısmına ilişkin hesaplama mevzuata uygun yapılmış mı?
	☐	☐	☐
	10
	Kurs veya toplantıya katılım yapılmışsa katılım belgesi mevcut mu?
	☐	☐	☐
	11
	Uçakla yapılan seyahatlerde e‑Bilet, e‑Fatura/e‑Arşiv Fatura veya hava yolu şirketince düzenlenen mali belge, boarding pass, bilet numarası ile gidiş‑dönüş tarihleri görevlendirme onayı ve yolluk bildirimi ile uyumlu mu?
	☐	☐	☐
	12
	Yabancı dilde düzenlenen fatura ve belgelerin Türkçe tercümesi mevcut mu?
	☐	☐	☐
	13
	Yurt dışına çıkış ve yurda giriş tarihleri pasaport kayıtları veya eşdeğer belgeler ile görevlendirme süresine uygun mu?
	☐	☐	☐
	14
	Görevlendirme süresinin uzatılması veya değiştirilmesi söz konusu ise buna ilişkin ek onay belgeleri mevcut mu?
	☐	☐	☐
	15
	Ödeme Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği kapsamında ön mali kontrole tabi ise ön mali kontrol işlemi tamamlanmış ve uygun görüş alınmış mı?
	☐	☐	☐
	16
	Ödeme Emri Belgesinde bütçe tertibi, harcırahlara ait damga vergisi ve damga vergisi detay kodu doğru uygulanmış mı?
	☐	☐	☐
	17
	Ödeme Emri Belgesindeki imzalar yetki çizelgesine uygun mu? Yetki devri yapılmışsa buna ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	18
	Yapılan görevlendirme ve ödeme işlemleri Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hükümlerine uygun mu?
	☐	☐	☐
	19
	
	☐	☐	☐


Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi
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