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☐ Mal Alımı İhalesi		☐ Hizmet Alımı İhalesi			☐ Yapım İşi İhalesi

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Yaklaşık maliyet; dayanak belgeleri, hesap yöntemi ve KDV hariç hazırlanması yönünden kontrol edilerek uygun bulunmuş mu?
	☐	☐	☐
	2
	İhale Onay Belgesi; bütçe tertibi, kullanılabilir ödenek, yatırım proje numarası ve ihale usulü yönünden uygun mu?
	☐	☐	☐
	3
	İlan işlemleri, ilan tutanakları ve EKAP işlemleri mevzuata uygun olarak tamamlanmış mı?
	☐	☐	☐
	4
	İhale dokümanları (İdari Şartname, Teknik Şartname ve diğer ihale belgeleri) eksiksiz hazırlanmış mı?
	☐	☐	☐
	5
	İhale komisyon kararı usulüne uygun alınmış, ihale yetkilisince onaylanmış ve gerekli yasaklılık sorguları yapılmış mı?
	☐	☐	☐
	6
	Hizmet alımlarına ilişkin sınır değer hesabı ve sözleşme öncesi EKAP teyit işlemleri tamamlanmış mı?
	☐	☐	☐
	7
	Sözleşmeye davet işlemi gerçekleştirilmiş, sözleşme usulüne uygun düzenlenmiş ve taraflarca imzalanmış mı?
	☐	☐	☐
	8
	Kesin teminat, damga vergisi, karar pulu, KİK payı ve 4734 sayılı Kanunun 10 uncu maddesi kapsamındaki belgeler eksiksiz tamamlanmış mı?
	☐	☐	☐
	9
	Kamu İhale Bülteninde sözleşme sonucu ilan edilmiş ve Ön Mali Kontrol Formu dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	10
	Hizmet İşleri Kabul Tutanağı usulüne uygun düzenlenmiş ve ilgili komisyon ile yüklenici tarafından imzalanmış mı?
	☐	☐	☐
	11
	Hakediş raporu ve ekleri (hakediş özeti, metraj icmali, hakediş icmali ve diğer belgeler) eksiksiz düzenlenmiş ve doğruluğu kontrol edilmiş mi?
	☐	☐	☐
	12
	Hizmet alımına ilişkin hakediş belgeleri (Hakediş Raporu, Hakediş Özeti, Metraj İcmali, Hakediş İcmali, Hizmet İşleri Kabul Tutanağı ve diğer zorunlu belgeler) usulüne uygun düzenlenmiş ve dosyasında mevcut mu?
	☐	☐	☐
	13
	Mal alımına ilişkin ihalelerde Taşınır işlemleri (TKYS kayıtları, Taşınır İşlem Fişi, Varlık İşlem Fişi/HYS kayıtları ve muayene-kabul işlemleri-teknik şartname) usulüne uygun tamamlanmış ve birbirleriyle uyumlu mu?
	☐	☐	☐
	14
	Yapım işine ilişkin hakediş ve kontrol belgeleri (Yapım İşleri Kabul Tutanağı, Yeşil Defter, Metraj, Ataşman, İş Programı, All Risk Sigortası ve diğer zorunlu belgeler) usulüne uygun düzenlenmiş ve dosyasında mevcut mu?
	☐	☐	☐
	15
	Fatura; şekil şartları, muhatabı, tutar hesaplamaları, e-Arşiv doğrulaması, IBAN bilgileri ve KDV tevkifatı yönünden kontrol edilerek uygun bulunmuş mu? (hizmet ve yapım işlerinde tevkifatlı fatura Strateji adına olacaktır.)(Vn: 0480588801)
	☐	☐	☐
	16
	SGK borç sorgusu ve vergi borcu sorgusu güncel olarak alınmış, gerekli kesintiler mevzuata uygun uygulanmış mı?
	☐	☐	☐
	17
	Kesin teminat alındı belgesi veya e-teminat ise muhasebe işlem fişi   dosyada mevcut mu?
	☐	☐	☐
	18
	Ödeme Emri Belgesindeki IBAN, bütçe tertibi, damga vergisi ve tevkifat bilgileri doğruluğu yönünden kontrol edilmiş mi?
	☐	☐	☐
	19
	HYS üzerinde Taahhüt Kartı oluşturulmuş, hakediş ödemesi ilgili Taahhüt Kartına bağlanmış ve taahhüt gerçekleşmeleri güncellenmiş mi?
	☐	☐	☐
	20
	Ödeme Emri Belgesindeki imzalar yetki çizelgesine uygun mu? Yetki devri yapılmışsa buna ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	21
	Ödeme emri belgesi ve eki belgeler, bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve Kamu İç Kontrol Standartları yönünden kontrol edilerek ödeme için uygun bulunmuş mu
	☐	☐	☐
	22
	
	☐	☐	☐
	23
	
	☐	☐	☐
	24
	
	☐	☐	☐


Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi
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