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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhig

Gorev Birimi

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Gorev Ad1 Tekniker
Vekalet Edecek Gorevlendirilen personel
Kisi

Gorev Amaci

Bulunmus oldugu birimde gerekli tiim faaliyetleri, kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

flgili Mevzuat

Kamu Thale Kanunu (4734)

Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu (4735)

Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu (5018)
Personel Kanunlar1 ve ilgili mevzuatlar

Bu is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime acik olma, Diizenli
ve disiplinli ¢alisma, Ekip c¢alismasina uyumlu ve katilimci, Ekip liderligi vasfi,
Empati kurabilme, Hizli diisiinme ve karar verebilme, Hosgoriilii olma, Ikna
kabiliyeti, Koordinasyon yapabilme, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, Liderlik
vasfi, Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon
yapabilme, Sabirli olma, Sistemli diisiinme giiciine sahip olma,

Sorumluluk alabilme, Sorun ¢dzebilme, temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog,
Yonetici vasfi, Zaman Y Onetimi.

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Ingaat arizalarinm1 gidermek, insaat ile ilgili bakimlar1 yapmak.

2. Her tiirlii insaat, imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun,
proje ve detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak, yapilmadigi taktirde
Insaat Miihendisine bildirmek.

3. Her tiirlii insaat, imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun,
proje ve detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak, yapilmadig: taktirde
Insaat Miihendisine bildirmek,

4. Her tiirli temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini
yapar, fenni gerekceye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise
devam iznini verir,

5. Gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlar ve sonucu Insaat
Miihendisine bildirir,

6. Insaat, imalat ve tesisatin, sdzlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat
kurallaria uygun olarak yapilip yapilmadigini siirekli kontrol eder, uygun
olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri verir,

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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sonu¢ alamadigi takdirde o kismini durdurup durumu derhal Insaat
Miihendisine bildirir,

Karsilastiklar1 sorunlar1 ¢ziimler, gerekli gordiiklerini insaat Miihendisine
bildirir ve direktiflerini almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir,

Mimari proje tizerinde on kesif ve mekan iizerinde i¢ dekorasyon kesif
yapmak,

Bilgisayarda ¢izim programlarini kullanmak,

. Donat1 aksesuarlari, aksesuarlarin mekandaki yerlerinin belirlenmesi,

mobilya aksesuarlariin sembollerini belirtmek,

Meslekleriyle ilgili olarak atolye, laboratuvar, arazi ve ilgili gorevleri
istenilen nitelikte yapmak,

Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in
onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak,

Kullanilan alet ve makinelerin bakimlarini ve onarimlarini yapar, yaptirir,
Hizmet alanina giren isler i¢in gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini
saglamak,

Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet {iretmek veya iiretilmesini saglamak,

Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek,

llgili Miihendis tarafindan hazirlanan plana gére; Universitede yapilacak
tesisat isleri i¢in cihazlarin projeye uygun olarak yerlestirilmesini saglar,
Daire Bagkanlifinca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger
isleri uygulamak veya uygulatmak,

Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi - Soyad:
Unvani:
Imza:
ONAYLAYAN
Daire Baskam
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




