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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

İşleme 

Başla 

 

 

 

Resmi yazışma yolu veya elektronik ortamdan 

evraklar merkeze gelir. 

 

 

 

 

Merkezde ilgili evrak kaydedilir. 

 

 

 

 

 

 

Hayır  
Evrakla 

Evet 
ilgili işlem 

yapılacak 

mı? 

 

 

Herhangi bir işlem Evrak incelenir ilgili kişiye 

yapılmayacağına karar verilen  havale edilir. 

ve bilgi amaçlı gelen evraklar 

kaydedilir. Gerekli arşiv 

işlemleri yapılır. 

İlgili kişi gerekli yazışma ile ilgili 

gerekli işlemleri yapar ve yazı 

yazılır. 

 

 

İşlem 

Sonu 

 

 
 
 
 
 

Müdür 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Müdür 

Yardımcısı 

 

 

 

 


