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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Bilgi Islem Daire Baskanhg

Gorev Birimi

Bilgi Islem Daire Baskanlig

Gorev Ad1

Daire Bagkant

Vekalet Edecek
Kisi

Gorevlendirilen personel

Gorev Amaci

Universitemiz akademik ve idari birimler ile 6grencilerin ihtiyag duyacagi bilisim
hizmetleri ve servislerinin karsilanmasinda, mevcut ve dogacak ihtiyaglara sorunsuz
cevap veren, siirekliligi olan yazilimsal ve donanimsal ¢6ziimleri temin etmek.

flgili Mevzuat

657 Sayilt Devlet Memurlart Kanunu
2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
Ilgili Kanun, Yonetmelik, YOnerge ve diger mevzuat

Bu is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Analitik diigiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime acik olma, Diizenli
ve disiplinli ¢alisma, Ekip c¢alismasina uyumlu ve katilimci, Ekip liderligi vasfi,
Empati kurabilme, Hizli diisiinme ve karar verebilme, Hosgériilii olma, ikna
kabiliyeti, Koordinasyon yapabilme, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, Liderlik
vasfi, Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon
yapabilme, Sabirli olma, Sistemli diisiinme giiciine sahip olma,

Sorumluluk alabilme, Sorun ¢dzebilme, temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog,
Yonetici vasfi, Zaman Y Onetimi.

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sarti

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarin1 kapsayan gorev dagilim gizelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Bilgi ve iletisim sistemleri stratejileri olusturur, bu alandaki teknolojik
gelismeleri yakindan takip eder, bilisim personelinin giincel bilgileri
edinmesini saglar, orta ve uzun vadeli planlar gelistirir, bu planlar
cergevesinde proje ¢alismalarini yiiriitiir, sonuglandirir ve izler.

2. Universite biinyesinde bilgi ve iletisim sistemlerinin kurulmasi, kullanilmasi
ve taleplerin karsilanmasina yonelik standartlar1 belirler, bilgi islem
hizmetlerinin etkin, verimli, siiratli ve koordineli yiiriitiilmesi agisindan
gerekli onlemleri alir, denetim ve diizenlemeleri yapar.

3. Bilgi ve iletisim sistemlerinin verimli bir sekilde kullanilabilmesi i¢in kalite
ve lyilestirme c¢aligmalart yapar, sistemlerin ve iizerindeki uygulamalarin
aksama olmadan ¢aligmasi i¢in gerekli onlemleri alir,is planlari cercevesinde
oncelikleri belirleyerek bakim ve onarim ¢aligmalarini yapar veya yaptirir.

4. Donanim, yazilim ve iletisim teknolojisindeki gelismeleri takip ederek
Universitenin bilgi ve iletisim sistemleri konusundaki her tiirlii yazilim ve

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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donanim ihtiyaglariin karsilanmasi, teknik sartnamelerinin hazirlanmasi ve
alimlarinin yapilmasini saglar.

Universitenin internet ve intranet ag1 {izerinden bilgi akisinin diizenli bir
sekilde yapilmasini saglar, web sitesini giincellestirir.

Bilgi ve iletisim sistemleri ile ilgili olarak ihtiyag duyulan konularda,
Rektorliik ve diger akademik /idari birimlerine danismanlik hizmetleri ile
kullanicilara egitim ve destek verir.

Universitenin, misyonuna ve vizyonuna uygun olarak gérevlerini etkin,
verimli ve giivenli bigimde yerine getirebilmesini temin etmek amaciyla
gerekli bilgi ve iletisim sistemlerini tasarlar, gelistirir, yiiriitiir ve teknolojik
gelismelere uyumlu sekilde gilincellestirilmesini saglar.

Universitemizin gorev alanina giren konularda ulusal ve uluslararasi
kapsamda, sistemler arasi ¢evrim i¢i ve ¢evrim dist veri akisi ve
koordinasyonu saglar,

Universite merkez ve tasra teskilatlarinin internet iizerinden bilgi paylasimu,
bilgi toplama, yayimlama, e-posta hizmetleri v.b. is ve islemleri i¢in gerekli
caligmalar1 yapar ve uygular,

ULAKBIM (Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezi) ile ilgili teknik
calismalar yapmak,

ULAKBIM'de Universitemizi teknik agidan temsil etmek

Universite yonetimin tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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