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Isleme
Basla
6245 sayili kanun kapsaminda yapilacak gegici
gorevlendirmeler (Egitim, Denetim, Kurs,
Seminer, Resmi ziyaret, toplanti vb.) icin davet
veya talimat izerine;
v v
10 glinden fazla Yurt ici gegici Yurt dis gegici gérevlendirmeler
gorevlendirme talep veya talimatlari icin igin, Fakilte Kurulu ve Fakilte
fakilte Yonetim Kurulu karari ahinir. (10 Yonetim Kurulu kararlar: alinir
glinden az yurtici gegici
gorevlendirmelerde sadece rektorlik onay)
> Gorevlendirme yazis1 <
v
Gorevlendirme yazisinda;
-Gorevlendirilen kisinin adi-soyad: ve unvanti,
-Gorevin konusu,
-Gorevlendirme konusuna iliskin hangi 6demelerin yapilacag: (Konaklama,
Katilim Gideri, Yol ve Gorev Giindelikleri, Yolculuk Masraflar: gibi)
-Harciraha iliskin giderlerin kars: tarafca karsilandig: durumlarda ilgililere
belirtilen 6demelerden hangilerinin harcama birimi tarafindan yapilacag:
(Ornegin: “gidis doniis yol giderleri ile sadece bu giinler igin giindelik
Odenecektir.” gibi)
-Gorevlendirildigi yer,
-Gorevlendirme tarihi ve stiresi,
-Gorevlendirmelerde yol harig veya yol dahil ibareleri,
-Seyahat edilecek vasita turi
-Seyahatin ugakla yapilacak olmas: durumunda gérevlendirmelerde ucakla
seyahat edilecegi dzellikle, belirtilmelidir
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Dilekge, davet, brosiir vs. ekler ve kurul kararlari ile birlikte
Rektorliik onayina sunulur
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici




