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İşleme 

Başla 

6245 sayılı kanun kapsamında yapılacak geçici 

görevlendirmeler (Eğitim, Denetim, Kurs, 

Seminer, Resmi ziyaret, toplantı vb.) için davet 

veya talimat üzerine; 

10 günden fazla Yurt içi geçici 

görevlendirme talep veya talimatları için 

fakülte Yönetim Kurulu kararı alınır. (10 

günden az yurtiçi geçici 

görevlendirmelerde sadece rektörlük onayı) 

Yurt dışı geçici görevlendirmeler 

için, Fakülte Kurulu ve Fakülte 

Yönetim Kurulu kararları alınır 

Görevlendirme yazısı 

İşlem 

Sonu 

 

Görevlendirme yazısında; 

-Görevlendirilen kişinin adı-soyadı ve unvanı, 

-Görevin konusu, 

-Görevlendirme konusuna ilişkin hangi ödemelerin yapılacağı (Konaklama, 

Katılım Gideri, Yol ve Görev Gündelikleri, Yolculuk Masrafları gibi) 

-Harcıraha ilişkin giderlerin karşı tarafça karşılandığı durumlarda ilgililere 

belirtilen ödemelerden hangilerinin harcama birimi tarafından yapılacağı 

(Örneğin: “gidiş dönüş yol giderleri ile sadece bu günler için gündelik 

ödenecektir.” gibi) 

-Görevlendirildiği yer, 

-Görevlendirme tarihi ve süresi, 

-Görevlendirmelerde yol hariç veya yol dahil ibareleri, 

-Seyahat edilecek vasıta türü 

-Seyahatin uçakla yapılacak olması durumunda görevlendirmelerde uçakla 

seyahat edileceği özellikle, belirtilmelidir 

Dilekçe, davet, broşür vs. ekler ve kurul kararları ile birlikte 

Rektörlük onayına sunulur 


