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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Bilgi islem Daire Bagkanhg

Gorev Birimi

Ag ve Sistem Yonetimi Sube Miidiirligii

Gorev Ad1

Sube Miidiirii

Vekalet Edecek Kisi

Gorevlendirilen personel

Gorev Amaci

Belirlenen is ve islemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yliriitmek.

4711gili Mevzuat

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Devlet Arsiv Hizmetleri Y 6netmeligi

Resmi Yazigma Yonetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Ilgili Kanun, Yénetmelik, Yénerge ve diger mevzuat

Bu Is Icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Analitik disiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime agik olma, Diizenli ve
disiplinli ¢alisma, Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimei, Ekip liderligi vasfi, Empati
kurabilme, Hizli diisiinme ve karar verebilme, Hosgoriilii olma, Ikna kabiliyeti,
Koordinasyon yapabilme, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, Liderlik wvasfi,
Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon yapabilme, Sabirh
olma, Sistemli disiinme giicline sahip olma, Sorumluluk alabilme, Sorun ¢6zebilme,
temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog, Yénetici vasfi, Zaman Y dnetimi.

i¢ Kontrol Standard

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

i¢ Kontrol Genel Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve

sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

1. Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 biinyesinde kurulu olan ve tiim Universite
birimlerine hizmet veren sunucu ve ag sistemlerinin siirekliligini saglamaya
yonelik teknik ¢aligmalar yiiriitmek, ilgili is prosediirlerini gelistirmek,

2. Tim kampiis yerleskelerindeki ag altyapilarinin fiziksel ve mantiksal
topolojisini ¢cikarmak, ag envanterini yonetmek,

3. Kampiislerde internet erisiminin siirekliligi ve veri trafiginin optimizasyonu
icin gerekli teknik altyap1 calismalarini planlamak ve yliriitmek,

4. Internet kullanim trafigini merkezi sistemde izlemek, hatalar1 ve sorunlari
analiz etmek, aktif cihazlarin performans takibini yaparak problemli
noktalara gerekli teknik miidahaleleri yiirtitmek,

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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5. Ag ve Sistem altyapisi i¢in gerekli donanim ihtiyacini belirlemek, kurulum
ve dagitim konularinda uygulama planlarin1 hazirlamak,

6. Giivenlik Duvar politikalarin1 belirlemek, uygulamak ve yonetmek, yetki
alanindaki ag ve sistem bilesenlerine yonelik gerekli teknik giivenlik
tedbirlerini yiirtitmek.

7. Bilgi gizliligi ve bilgi giivenliginin korunmasina iligkin olarak yetki ve
gorev alanindaki teknik tedbirleri uygulamak,

8. Bilgisayar iletisim agmi planlamak, tasarlamak, kurmak ve performans
tyilestirme ¢aligmalar1 yapmak,

9. Universite icinde var olan ve yeni kurulan birimlere internet ve ag
baglantilar1 icin gerekli ag altyap:r caligmalarini yapmak veya koordine
etmek,

10. Bilgisayar iletisim agmin kurulumu, yonetimi, isletimi ve giivenligi
konularinda planlama ¢alismalar1 yapmak,

11. Kurumsal yedekleme altyapisini isletmek, belirlenen kapsam ve periyotlar
dogrultusunda altyap1 seviyesindeki yedekleme islemlerini yiirlitmek ve
yedeklerin muhafazasina yonelik teknik tedbirleri uygulamak.

12. Bilisim hizmetlerinde kullanilan sistem altyapi cihazlar ile ilgili olarak
bakim, kontrol, ariza, yeni alim ve teknik sartname hazirlanmasi gibi isleri
yiirlitmek veya destek vermek,

13. Alaninda ihtiyag duyulan sistem, yazilim ve donanimlara iliskin teknik
gereksinimleri belirlemek ve temin siireclerine teknik destek vermek.

14. Daire Bagkani tarafindan alaniyla ilgili verilen diger gorevleri yapmak,

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel s ve Sorumluluklarimi okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi - Soyadi:
Unvani:
imza:

ONAYLAYAN

Daire Baskam

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici




