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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

                                    Hayır Evet 
  

   

 
 

 

 
 

 

 
 

   

  

   
 
 

 

 
  

                                                                                      

 Evet 
 
 

 

 
 

 

 
 

 Hayır 
 

 
 

 

  
 

 

 

  

İşleme 

Başla 

Sipariş teslimi yapacak olan firma teslim süresi 

içinde satın alma konusu mal/hizmet teslimi ve 

kabulü için idareye başvurur 

Tespit edilen uygunsuzlukların 

giderilmesi için firmaya süre 

verilir 

Muayene kabul 

tutanağı/ hizmet işleri 

kabul tutanağı 

düzenlenir 

Mal veya hizmet 

kabule uygun 

mu? 

İdarenin bildirimi üzerine Onay Belgesi veya 

Harcama Talimatında isimleri belirtilen muayene 

kabul komisyonu üyeleri muayene kabul ve teslim 

için hazır bulunur 

1-Fatura teslim alınır ve 

kontrol edilir. 

2- Mal/Malzeme alımı ise 

TİF düzenlenir. 

3- MYHBY’ne uygun 

olarak tüm kanıtlayıcı 

belgeler eklenerek Ödeme 

emri Belgesi düzenlenir 

Verilen süre 

içerisinde 

eksiklikler 

giderilip kabule 

uygun hale 

getirildi mi? 
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İşlem 

Sonu 

 

1 

Mal/malzeme iade edilir, 

Hizmet için hakkediş 

düzenlenmez, varsa 

sözleşme hükümlerine göre 

yasal yaptırımlar uygulanır, 

hiçbir şekilde ödeme 

yapılmaz 

2 

Ödeme Emri Belgesi ve eki 

kanıtlayıcı belgelerin birer 

nüshası, harcama 

yetkilisinin onayını 

müteakiben ilgiliye ödeme 

yapılmak üzere Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir 


