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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhig

Gorev Birimi

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Gorev Ad1 Teknisyen
Vekalet Edecek Gorevlendirilen personel
Kisi

Gorev Amaci

Bulunmus oldugu birimde gerekli tiim faaliyetleri, kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

flgili Mevzuat

Kamu Thale Kanunu (4734)

Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu (4735)

Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu (5018)
Personel Kanunlar1 ve ilgili mevzuatlar

Bu is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime acik olma, Diizenli
ve disiplinli ¢alisma, Ekip c¢alismasina uyumlu ve katilimci, Ekip liderligi vasfi,
Empati kurabilme, Hizli diisiinme ve karar verebilme, Hosgoriilii olma, Ikna
kabiliyeti, Koordinasyon yapabilme, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, Liderlik
vasfi, Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon
yapabilme, Sabirli olma, Sistemli diisiinme giiciine sahip olma,

Sorumluluk alabilme, Sorun ¢dzebilme, temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog,
Yonetici vasfi, Zaman Y Onetimi.

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Universite icindeki biitiin algak gerilim, giic ve aydinlatma tesislerinde
meydana gelen arizalarin tespit edilmesi, giderilmesi ile ilgili ¢alismalari
planlar ve takip eder. Gerekli hallerde dogrudan kendisi miidahale eder,

2. Universite genelinde enerji ihtiyacin1 karsilayan mevcut tesislerin isletme,
bakim ve yenilenmesi islerinde gorev almak,

3. Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

4. Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger
isleri uygulamak,

5. Elektrik tesisatlarinin bakim ve onarimlarin1 yapmak, gerekli hallerde tesisat
¢ekmek.

6. Elektrik arizalarini1 gidermek, aydinlatma ile ilgili bakimlar1 yapmak.

Bina elektrik panolarinda olusan elektrik arizalarini gidermek.
7. Telefon hatlari ile ilgili arizalar gidermek, bakim ve onarimlarini yapmak

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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8. Universite biinyesindeki jeneratdr, ups, trafo, OG hiicrelerinin ve
asansorlerin bakim ve onariminin yaptirilmasinin takibi,

9. Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarin bakim ve onarimi ve gerekli tesisatlar
¢ektirmek,

10. Hidrafor ve tesisatlarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

11. Su depolarinin ve pompa dairesini bakim ve onarim islerini yaptirmak,

12. Pis su tesisati ¢ektirmek ve mevcut tesisatlarin bakim ve onarimlarini
yaptirmak,

13. Binalardaki wc ve lavabolarin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

14. Musluk ve tesisat bataryalarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

15. Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.

KABUL EDEN
Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad - Soyadh:
Unvanu:
imza:
ONAYLAYAN
Daire Baskam
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




