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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Turizm Fakultesi Dekanhgi
GoOrev Adi Boliim Baskani
Vekalet Edecek Kisi | Bolimde gorevlendirilen akademik personel

Gorev Amaci

Universitemiz tst yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin gerekli tum faaliyetlerinin yurutilmesi amaciyla idari ve akademik isleri
bolum icerisinde yapar.

flgili Mevzuat

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu.

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu.

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim — Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi

ALKU On Lisans ve Lisans Programlarma Yurt Disindan veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru ve Kayit Kabul Yonergesi

ALKU On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Program1 ve Yandal Programi Yonergesi.

ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.

ALKU On Lisans ve Lisans Programlarina Yurt Disindan veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Bagvuru ve Kayit Kabul Yonergesi

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yiiriirliige konulan mevzuat, Ihale kanunlar1 ve ilgili mevzuat,

6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat, Personel kanunlari ve ilgili
mevzuat,

YOK Mevzuatt,

Diger Mevzuat

¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve

sorumluluklarim1 kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Bu s i¢in Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Temsil kabiliyetine sahip olma

Y dnetici vasfini tasima

Ekip liderligi vasfi ve ekip calismasina katilimci olma
Kurumsal ve etik prensiplere bagh

olma Hizli dlislinme ve karar verebilme

Analitik ve sistemli distinebilme

Yenilikcilige, degisime ve gelisime agik olma
Hosgorill olma ve empati kurabilme

Stresle basa ¢ikabilme

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Temel is ve
Sorumluluklar

1- Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir
sekilde ytirtitiilmesini saglamak,

2- Boliim kaynaklariin etkin olarak kullanilmasini saglamak,

3- Fakiilte veya yiiksekokul kuruluna katilmak ve boliimii temsil etmek,

4- Boliim kuruluna baskanlik etmek, boliim kurulu kararlarin1 uygulamak,

5- Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve
denetlemek, Boliimiin ihtiyaglarint dekanlik makamina yazili olarak rapor etmek,
6- Dekanlik ile boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

7- Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir
iletisim ortaminin olugmasini saglamak,

8- BOoliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek,

9- Bolimiindeki  6grenci-6gretim elemanm1  iligkilerinin, egitim-6gretimin
amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitilmesini saglamak,
10- Her 6gretim y1li sonunda bdliimiin gecmis yildaki egitim-6gretim ve
arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki ¢alisma planini agiklayan raporu, bagl
bulundugu rektor, dekan veya yiiksekokul midiriine sunmak,

11- Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmaktir.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarim: okudum. Temel Is ve Sorumluluklarim: belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi - Soyada:

Unvani: Turizm isletmeciligi Boliim Bagkam

Imza:

Adi - Soyada:

Unvani: Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliim Baskani

Imza:

Adi - Soyada:

Unvani: Turizm Rehberligi Bolim Baskani

imza:

ONAYLAYAN

Dekan

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici




