SWIADIY Dokiiman No 1A.258
ol et 2 ilk Yaym Tarihi
N 3 . aymn Tarihi | 07.11.2022
PR A GELEN GIDEN EVRAK KAYIT VE POSTA |- 80 A0 -
NG ISLEMLERI i$S AKIS SURECI \zy
P Revizyon No 0
Vivprsvs® Sayfa 1/1
. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Personel Daire Bagkanhgina Gizli Stattide
Gelen/Giden Evraklar
A\ 4 A4
Gelen Evrak Giden Evrak
A 4 A 4
Personel Daire Bagkanhgina gelen Kurumumuzdan veya
Gizli ve Hizmete Ozel Yazilar birimimizden gizli statiide 1slak
Gelen Evrak Kayit Defterine imzali olarak ¢ikan evraklara
kaydedilir, diger yazismalar ise Giden Evrak Kayit Defterinden
EBYS uzerinden elektronik olarak say1 verilir
kayit altina alinir
l v
Gizli statlide 1slak imzali gikan
Baskan tarafindan ilgili subeye evraklar, kurum ici veya
islem yapilmak tizere havalesi kurum olmak Gzere tasnif
yapilir edilerek postalanir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori




