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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 
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Talep eden 

birim 

 

 

 

 

 

 

BAP 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

Harcama 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAP Ofisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teknik 

şartname ve 

ihtiyaç belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Onay Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Proje yürütücüsü tarafından ihtiyaç belgesi ve 

teknik şartname ile talebin BAP ofisine 

gönderilmesi 

BAP ofisi tarafından malzeme ve ödenek kontrolü 

Harcama 

yetkilisine onay 

belgesinin 

sunulması 

Onay verilmesinin ardından piyasa fiyat 

araştırmasına geçilir 

Piyasa araştırmasında en uygun fiyatı veren 

firmadan sipariş yapılır 

Malın hizmetin teslimi, vergi borcu sorgulama, 

fatura istenir 
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Muayene 

Kabul 

Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAP Ofisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Komisyon 

Tutanağı 

 

İşlem 

Sonu 
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Muayene kabul 

komisyonu tarafından 

incelenir, onaylanırsa 

komisyon tutanağı 

yazar 

Taşınır işlem fişi hazırlanır 

Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilir 


