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Tarih:
Toplantı Türü: İç Paydaş / Dış Paydaş
Toplantıyı Yapan Birim:
Toplantı Yeri:
Katılımcı Listesi: (Ad–Soyad / Kurum / İmza)
1. Toplantı Gündem Maddeleri
1. 
2. 
2. Paydaş Görüş ve Değerlendirme Notları
	Paydaş Adı / Kurum
	Görüş – Değerlendirme Notu
	İlgili Konu Başlığı

	
	
	

	
	
	



3. Alınan Kararlar
	Karar No
	Kararın Açıklaması
	Sorumlu Birim / Kişi
	Süre
	İzleme Yöntemi

	
	
	
	
	



4. İyileştirme / Düzenleme Eylemleri
	Eylem No
	Eylem Açıklaması
	Sorun Alanı
	Sorumlu Birim
	Uygulama Tarihi
	Kanıt / Belge

	
	
	
	
	
	



5. Uygulama Sonrası Değerlendirme (İzleme Sonucu)
Yapılan çalışmaların etkinlik değerlendirmesi:
………………………………………………………………………………………………
6. Onay Bölümü
Toplantı Raportörü
Ad–Soyad:
İmza – Tarih:
Bölüm Başkanı / Birim Sorumlusu
Ad–Soyad:
İmza – Tarih:
Fakülte Kalite Komisyonu Onayı
Ad–Soyad:
İmza – Tarih:
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	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Bölüm Kalite Sorumlusu
	Kalite Koordinatörü
	Üst Yönetici
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