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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii / Erasmus Koordinatorliigii
Gorev Adi Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu
Gorev Devri
Yapacag Erasmus Koordinatorii
Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Erasmus Degisim Programi kapsaminda Gelen Hareketlilik siireclerin koordinasyonunu
saglamak

1- Erasmus Koordinator Yonergesi

2- Avrupa Komisyonu tarafindan verilmis olan, “Erasmus Universite Beyannamesi
Tigili Mevzuat (Erasmus University Charter)”
3- Avrupa Birligi (AB) Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanlig1 ile her yil
imzalanan hareketlilik so6zlesmeleri,
657 sayili Devlet Memurlari1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevi ile ilgili mevzuati bilmek,
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in analitik diisinebilme,
Analiz yapabilme,
Bu Is i¢in Gerekli Gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak,
Bilgi-Beceri ve Degisim ve gelisime agik olma,
Yetenekler Diizenli ve disiplinli ¢alisma,

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimet,

Etkin yazili ve sozli iletisim, hoggoriilii olma,

Ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik prensiplere baglilik,
Sorumluluk alabilme,

Ust ve astlarla diyalog.

I¢ Kontrol Standardj

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

i¢ Kontrol Genel
Sarti

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarin1  kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

a) Erasmus kapsaminda iiniversiteye gelen Ogrencilerin Ogrenim- Staj, akademik
personelin  ders verme- egitim alma ve diger personelin egitim almal
hareketliliklerinin ~ gergeklestirilmesinden ~ Erasmus  Koordinatriine — karsi
sorumludur. Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu gelen 6grenci ve personel
basvuru organizasyondan, hareketlilik Oncesi, siras1 ve sonrasinda yapilacak is ve
islemlerden sorumludur.

Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu her ay sonunda dijital ortamda toplanan tiim|
bilgi, belge, anlasma vb. materyalleri harici bir depolama aygitinda kayit altina alarak
bir yedegini de Erasmus Koordinatoriine teslim eder.

b)

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi - Soyadu:
Unvam: Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu

ONAYLAYAN

Erasmus Koordinatorii

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




