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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

  

Başkanlığımıza evraklar gelir. Görevli personel tarafından 

alınır. Gelen yazının ekleri kontrol edilir. İlgili personel 

tarafından evrak kayıt defterine işlenir 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

Gelen yazıya cevap yazılmayacaksa gerekli dağıtımlar yapılıp 

evrak dosyalanır 

Kayıt işleminden sonra yazı Başkana sunulur. Gelen yazıyı 

Başkan inceledikten sonra Şube Müdürlüklerine havale eder 

Cevap yazılacaksa giden evrak süreci başlar 


