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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 
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Kiralama işinin üst yönetici tarafından onaylanması ile 

Harcama Yetkilisinin kararına istinaden muhammen bedel 

tespit komisyonu oluşturulur. Muhammen bedel tespit 

komisyonunca yapılan inceleme ve tespitler sonucunda 

muhammen bedel belirlenir. Kiraya verilecek gayrimenkuller 

için Başbakanlıktan izin alınması gerekmekte olup; 

muhammen bedelin belirtildiği bir izin yazısı ile 

Başbakanlıktan izin alınır. İzin verilmesi halinde, Harcama 

Yetkilisince 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun hangi 

maddesine göre ihaleye çıkılacağına karar verir. İhale onay 

belgesi hazırlanır ve Harcama Yetkilisince imzalanır 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

Kesinleşen karar ihaleyi alan ve teklif veren tüm isteklilere 

bildirilir. Üzerine ihale yapılan yüklenici sözleşme yapmak 

üzere davet edilir. Tebliğ tarihinden itibaren 10 gün içerisinde; 

kira bedeli, toplam bedelin %6 sından az olmamak şartı ile 

kesin teminat bedeli, kira süresi üzerinden sözleşme damga 

vergisi ve karar pulunu yatırdıktan sonra sözleşme imzalanır 

ve iş yeri teslim tutanağı belirlenerek işyeri teslim edilir 

İhale ilanı; ihalenin yapıldığı maddenin gereğince yapılır. İta 

amiri tarafından ihale komisyonu asil ve yedek üyeleri tespit 

edilir. İlanda belirtilen tarih ve saatte komisyon toplanır; 

teklifler değerlendirilir ve ihale yapılır. İhale kararları karar 

tarihinden itibaren 5 iş günü içinde ita amiri tarafından 

onaylanır veya iptal edilir 


