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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Turizm Uygulama ve Arastirma Merkezi (TURAM) Miidiirliigii
Gorev Adi Merkez Muduri
Vglfalet Edecek | \pidir Yardimcisi, Yonetim Kurulu Uyeleri
Kisiler
Merkez’in gorev ve sorumluluk alanina giren islemlerin etkin ve verimli bir sekilde
GoOrev Amaci yuritilmesini koordine etmek suretiyle hizmet kalitesini yikselterek Alanya

Alaaddin Keykubat Universitesinin basarisina katkida bulunmak.

Tlgili Mevzuat

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

30249 say1li Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Turizm Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Y Onetmeligi

ggrlgkll?gilgi- Tll.ll‘iZI.’n alanlnfiak_i gi'%ncel_ gelismelejri, sorunl:drl_ ve egilirr_lleri takip etme, Stratej%k
Beceri ve yonetim becerl.lerl., .leerllk ve motlvqsyon b!Ig|S|, Organizasyonel planlama, Etkin
Yetenekler yazili ve sozlii iletisim, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Isi;;(()ir;trrdoll Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol KOS 2.3. idare birimlerinde p"ersonelir} gérevlqini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
Genel Sart1 S(_)m_n_llulul_dgnm kapsayan gorev dagilim cizelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.
Mdudur, Merkezin ilgili mevzuat hiikimlerine gore yonetilmesinden Rektore karsi
sorumlu olup gorevleri sunlardir:
1. Merkezin stratejik plan ve hedefleri dogrultusunda gelismesi i¢in gerekli
tedbirleri almak, gerekli diizenleme ve ¢aligsmalar1 yapmak.
2. Merkeze bagli akademik, idari ve teknik personelin yonetim, koordinasyon,
denetim ve genel gozetimini ilgili mevzuat hitkiimlerine gdre yapmak.
3. Merkezin ¢alisma dlzeni ve yonetim hizmetleri ile ilgili dizenlemelerini
Temel i belirlemek ve uygulanmasini saglamak.
emel Is ve

Sorumluluklar

4. Her yilin Ocak ay1 icerisinde Merkezin gerekgeli biitce-6denek ve personel
ithtiyaglarina iliskin onerisini ve yillik faaliyet raporunu hazirlayarak
Yo6netim Kuruluna sunmak.

5. Merkez i¢in bir arsiv kurulmasini1 saglamak.

6. Merkezin hizmetlerinin yuruttlmesi igin gerekli her tirlii cari mal ve hizmet
aliminin gergeklestirilmesi ile cihaz ve diger demirbas malzemeleri temin ve
bakim-onarim ihtiyacini belirlemek.

7. Merkez ile iliskili dekanlik, boliim bagkanlig1 ve anabilim dali bagkanliklarinin
Merkezin hizmetlerine iliskin talep ve faaliyetlerinde gerekli koordinasyonu

saglamak.

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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diger gorevleri yuritmek.

8. Merkez biinyesindeki birimlerin verimli ¢alismas1 adina gerekli kosullarin
saglanmasi i¢in planlama faaliyetlerini yiirtitmek.

9. Her yilin Aralik ay1 igerisinde ya da Rektdrin istegi tizerine, talebin geldigi
tarihten itibaren on bes giin igerisinde Merkezin genel durumu ve isleyisi
hakkindaki y1llik ¢alisma raporunu hazirlamak Rektorliik onayma sunmak.

10. Yonetim Kurulu ve Danisma Kurulunun periyodik toplantilarinin yani sira
gerekli hallerde yapilacak toplantilar i¢in gindem maddelerini olusturmak, bu
kurullar1 toplantiya ¢agirmak ve bunlara bagkanlik etmek, bu kurullarin
kararlar ile calisma programinin ve Merkezin diger ¢alismalarinin Merkezin
amaglart dogrultusunda yliriitiilmesini saglamak.

11. Merkezin elindeki imkanlar dahilinde birimlerine veya ¢alisma
gruplarina verimli ¢aligmasi igin gerekli ortami saglamak ve idari
personelin diizenli ve etkin ¢calismasini saglamak.

12. Merkezin mevcut kaynaklarini dikkate alarak amag ve faaliyetlerine uygun olan

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen

kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Adi - Soyadr:

Unvani:
imza:
ONAYLAYAN
Rektor
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




