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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Akseki Meslek Yiiksekokulu
Gorev Adi Teknisyen

Vekalet Edecek
Kisi

Gorevlendirilen personel

GoOrev Amaci

Yiiksekokul binasinin her tiirlii teknik donaniminin etkin ve verimli isletilmesini
saglamak, gerekli bakim ve onarim c¢aligmalarin1 yapmak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Tlgili Mevzuat 2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu
Ilgili Kanun, Yonetmelik, Yonerge ve diger mevzuat
I¢ Kontrol . . . ..
Standard: Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde pf:rsonel1r} gorevl‘erlm ve bu gorevlere iliskin yetki ve
Sart sorumluluklarin1 kapsayan gorev dagilim cizelgesi olusturulmali ve personele

bildirilmelidir.

Bu Is Icin Gerekli
Bilgi Beceri ve

Her tiir teknik donanim hakkinda bilgi sahibi olmak
Teknik donanimin bakim ve onarimiyla ilgili birim ve kuruluslar hakkinda bilgi

Yetenekler sahibi olmak
1. Yiiksekokul bulunan makine ve techizatlarina kontrol, bakim ve onarimini
yapmak/yaptirmak
2. Klima, asansor, gibi araclarin diizenli bakim ve onarimini yapmak/yaptirmak
3. HEK’ e ayrilacak cihazlari tespit ederek gerekli islemleri yapmak
4. Elektronik panoda yayimlanan duyurular diizenlemek
5. Yiiksekokul binasindaki elektrik ve elektronik aksamin isleyisini kontrol
etmek
6. Konferans Salonundaki sunum, ses ve goriintii cihazlarinin kontroliinii yapmak
7. Ortak kullanim alanlarina ait anahtarlart muhafaza etmek
8. Depolarda bulunan demirbaslart muhafaza etmek ve demirbaslarin teslim
] islemlerini yiiriitmek
Temel Is ve

Sorumluluklar

9. Haftada bir giin birim arsivini ve laboratuvarlar1 havalandirmak

10.Sabotajlardan veya yangindan korunmaya yonelik dnlemleri almak

11.Video, film, fotograf gibi kaynaklarin ¢cekimini ve arsivlenmesini saglamak

12.Mesai saatleri igerisinde internet salonunun kullanima uygunlugunu saglamak

13.Sorumlu oldugu amirinin ve idari yoneticilerin verecegi diger gorevleri yerine
getirmek

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Ust Yénetici
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KABUL EDEN
Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarim okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum. ...... e /
Ad1 Soyadi:
Unvan:
imza :

ONAYLAYAN
Yiiksekokul Sekreteri
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Kalite Koordinatdrii Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu




