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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Akademik/idari Personel
v v
Ise/Goreve Baslama Isten/Gorevden ayrilis
Aciktan atama, naklen atama ve 1-Tayin olan personel igin maas nakil
gegici gorevlendirme ile ise evraki hazirlamr. .
baslayan personelin baslama yazilar: 2-Gegici gorevlendirme ile ayrilan icin
ilgili birimlere bildirilir ilgili birimlere gérevinden ayrilis yazisi
yazilir
3-istifa edenler igin istifa onay: aranir
v
Personel kimlik kart: talep formu, v
e- posta talep formu ile EBYS, . "
MYS, KBS, OBS yetkilendirme Istifalarda aybasindan 6nce ayrilma
talep formlarindan gerekli olanlar durumunda maas mahsuplasmast
doldurulur ve ilgili birimlere iletilir yapilmast icin mali islere bildirim
yapilhir
l v
1-Aile yardim: ve Aile durum flisik kesme belgesi diizenlenir mali
bildirimleri ahnir mali isler isler birimince tGzerine zimmetli
birimine ve personel daire taginirlarin teslim alindiginin teyidi
baskanhgina génderilir yapilir
2-Mal bildirim formu alinir ve
kapali zarf icerisinde personel daire
baskanligina teslim edilir
A
Personel kimligi teslim alinir
v
v SGK ¢ikis islemleri yapilir
) |
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu
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Q,
1-A¢iktan ve naklen atamalarda
yasal suresi icerisinde SGK girisi
yapilir
2- Agiktan ve naklen atamalarda
maas 6demesi icin personele banka
hesab1 actirilir
3- Mali haklarina esas beyan ve
bildirimlerin (yabanci dil, BES,
Sendika vs.) bir niishast mali isler
birimine iletilir
Islem
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




