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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Yaklaşık maliyet tablosu KDV hariç hazırlanmış, hesaplamaya esas dayanak belgeleri ve icmal tablosu düzenlenmiş mi?
	□
	□
	□

	2
	Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut olup hukuki dayanağı, gerekçesi, gerçekleştirme usulü ve bütçe tertibi uygun mu?
	□
	□
	□

	3
	Doğrudan Temin Tek Kaynak Formu düzenlenmiş, tek kaynaktan alım gerekçesi açıklanmış ve tek satıcılık/yetki belgeleri güncel ile kapsamına uygun mu?
	□
	□
	□

	4
	Her mali yıl başında belirlenen parasal limitler doğrultusunda yapım işlerinde doğrudan temin limitinin 2/3 aşıyorsa ilan yapıldı mı?
	□
	□
	□

	5
	Hakediş raporu düzenlendi mi?
	□
	□
	□

	6
	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı mevcut olup hesaplamalar doğru, tarihi uygun ve görevlilerce imzalanmış mı?
	□
	□
	□

	7
	EKAP kayıt işlemleri tamamlanmış; sözleşme (varsa) usulüne uygun düzenlenmiş, imzalanmış ve damga vergisi yükümlülüğü yerine getirilmiş mi?
	□
	□
	□

	8
	Muayene kabul / hizmet işleri kabul işlemleri tamamlanmış; tutanaklar eksiksiz düzenlenmiş, fatura bilgileriyle uyumlu ve gerekli onaylar alınmış mı?
	□
	□
	□

	9
	Fatura usulüne uygun düzenlenmiş; şekil şartları, muhatap bilgileri, hesaplamalar, e-Arşiv doğrulaması ve IBAN işlemleri kontrol edilmiş mi?
	□
	□
	□

	10
	Taşınır kayıt işlemleri tamamlanmış; TKYS/HYS kayıtları ile VİF ve fatura bilgileri uyumlu mu?
	□
	□
	□

	11
	Vergi borcu sorgusu süresi içinde alınmış, doğrulanmış mı?
	□
	□
	□

	12
	Vergi borcu var ise kesinti uygulanmış mı?
	
	
	

	13
	KİK yasaklılık sorgusu yapılarak teyit belgesi alınmış mı?
	□
	□
	□

	14
	Tevkifatlı faturalarda tevkifat oranları usulüne uygun uygulanmış mı?
	□
	□
	□

	15
	Ödeme Emri Belgesinde IBAN, bütçe tertibi, damga vergisi ve diğer mali hesaplamalar doğru yapılmış mı?
	□
	□
	□




Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi

Adı Soyadı: ____________________
Unvanı: _______________________
İmza: __________________________
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