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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Enstitii Miidiirti
Alt Birimi Enstitii Miidiir Yardimciligi
Enstitii Sekreterligi
Gé Universite iist yonetimi tarafindan belirlenen yiiksekdgretimin amag ve ilkelerine
orev Amaci ey . . - .. e
uygun olarak; Enstitii’niin misyon ve vizyonu dogrultusunda, egitim ve 0gretimi
gerceklestirmek icin gerekli olan tiim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine
uygun sekilde yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek ve denetlemektir. Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasini, egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayini faaliyetlerinin diizenli
bir sekilde yiiriitiilmesini, biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasini,
takip ve kontrol edilmesini saglamak.
flgili Mevzuat 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin
Idari Teskilat1 Hakkinda
KHK
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi
Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi
YOK Lisansiistii Tezlerin Yayin Yonergesi
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Yonetmeligi
Elektronik Imza Kanunu'nun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu (5510)
Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani1 Kadrolarina Naklen veya Aciktan
Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris
Smavlarma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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i¢ Kontrol . . . )
Standard Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde p?rsonehr} gorev!erml ve bu gorevlere iligskin yetki ve
Sarts sorumluluklarmi kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele

bildirilmelidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

1. Enstitii kurullarina baskanlik etmek, enstitii kurullarinin kararlarini
uygulamak ve enstitii birimleri arasinda diizenli calismay1 saglamak,

2. Enstitiiniin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile rektorliige bildirmek,

enstitll biitgesi ile ilgili Oneriyi enstitii yonetim kurulunun da goriisiinii

aldiktan sonra rektorliige sunmak,

Stratejik plant hazirlamak ve uygulanabilirligini kontrol etmek,

4. Enstitlinlin birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve

denetim gorevini stirdiirmek,

Egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitilmesini saglamak,

6. Enstitiiniin gelecege yonelik politikalarinin ve planlariin olusturulmasi i¢in|

gerekli caligma Ve arastirmalari yaptirmak. Universite Yonetim Kuruluna,

Universite Senatosuna katilmak ve

Enstitii ile ilgili konularda gerekli bilgileri sunmak,

8. Harcama yetkilisi gorevini yiiritmek,
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ONAYLAYAN

Rektor

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
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