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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 
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Evrakı 

Hazırlayan 

Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E-İmza 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evrakı 

Hazırlayan 

Personel/ 

Evrak Kayıt 

Birimi 
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EBYS 

Kurum içi-dışına gönderilecek evrakı hazırlayan personel 

evrakın bilgilerini EBYS’de düzenler 

İşleme 

Başla 

Evrakı hazırlayan personel evrakın gönderim türüne karar 

verir. (Kargo, e-posta, adi posta, iadeli Taahhütlü posta, 

tebligat, elden zimmet teslim, KEP) 

İşlem 

Sonu 

Kargo, adi posta, 

iadeli Taahhütlü 

posta, Tebligat vb. 

Elden Zimmetle 

Teslim 

E-imza ile onaya sunulan evrak imzalandıktan sonra 

ilgilinin/ilgili Görevlisinin sayfasına düşer. “Elden 

Zimmetle Teslim” gönderim türü seçildiyse evrakı 

hazırlayan personelin sayfasına düşer 

Evrakın çıktısı alınarak zarflanır ve gönderi evrakları 

hazırlanarak gönderilir. EBYS’ye dahil edilemeyen ekleri 

varsa bu işlem evrakın ekleri hazırlayan personelden teslim 

alınıp evraka dahil edildikten sonra yapılır. Evrak kayıt 

görevlisi evrakı zimmet defterine kaydederek gönderir 


