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Basla
Kurum igi-disina gonderilecek evraki hazirlayan personel Evraki
evrakin bilgilerini EBYS’de dizenler Hazirlayan EBYS
Personel
v
Evraki hazirlayan personel evrakin génderim tiiriine karar
verir. (Kargo, e-posta, adi posta, iadeli TaahhUtlu posta,
tebligat, elden zimmet teslim, KEP)
v
E-imza ile onaya sunulan evrak imzalandiktan sonra .
ilgilinin/ilgili Gérevlisinin sayfasma diiser. “Elden E-Imza EBYS
Zimmetle Teslim” gonderim tiirli segildiyse evraki Yetkilisi
hazirlayan personelin sayfasina diiger
Kargo, adi posta,
iadeli Taahhutl
posta, Tebligat vb.
Elden Zimmetle
Teslim
Evrakin ¢iktist alinarak zarflanir ve gonderi evraklari Evraki
hazirlanarak gonderilir. EBYS’ye dahil edilemeyen ekleri
. . . Hazirlayan EBYS
varsa bu iglem evrakin ekleri hazirlayan personelden teslim
R Personel/
alinip evraka dahil edildikten sonra yapilir. Evrak kayit E
P . . - - vrak Kay1t
gorevlisi evraki zimmet defterine kaydederek gonderir Birimi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici
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