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Birimi Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii / Erasmus Koordinatorliigii
Gorev Adi Erasmus Koordinatér Yardimcisi
Gorev Devri
Yapacagi Erasmus Koordinatorii
Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Erasmus Degisim Programi kapsaminda siireclerin koordinasyonunu saglamak ta Erasmus|
Koordinatériine yardimci olmak

flgili Mevzuat

1- FErasmus Koordinator Yonergesi

2- Avrupa Komisyonu tarafindan verilmis olan, “Erasmus Universite Beyannamesi
(Erasmus University Charter)”

3- Avrupa Birligi (AB) Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanligi ile her yil

imzalanan hareketlilik s6zlesmeleri,

Bu s i¢in Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevi ile ilgili mevzuati bilmek,

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in analitik diisiinebilme,

Analiz yapabilme,

Gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak,

Degisim ve gelisime agik olma,

Diizenli ve disiplinli ¢calisma,

Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimet,

Etkin yazili ve sozlii iletisim, hosgoriilil olma,

Ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik prensiplere baglilik,

Sorumluluk alabilme,

Ust ve astlarla diyalog.

i¢ Kontrol Standard

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve

Isg;lliontrol Genel sorumluluklarini  kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
! bildirilmelidir.
) a) Erasmus Koordinatdriiniin yiiriitmiis oldugu is ve islemlere yardimei olmak,
Temel Is ve b) Erasmus Giden Hareketlilik siireclerinin eksiksiz yapilmasindan sorumludur,

Sorumluluklar

¢) Erasmus Koordinatdriiniin verecegi diger islerden sorumludur.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi - Soyadi:

Unvani: Erasmus Koordinatér Yardimcisi

ONAYLAYAN

Erasmus Koordinatorii

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yénetici




