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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Gorev Ad Lisansiistii Egitim Enstitiisii Anabilim Dah Baskani
Vekalet Edecek Kisi | ilgili anabilim dalindan akademik personel
. Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine
Gorev Amaci getirilmesinin saglanmasi.
Tlgili Mevzuat 2547 sayili YOK kanunu ve ilgili diger mevzuat,
657 sayili1 Devlet memurlar1 kanunu
Diger Mevzuat
¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
Standardi
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve

Sarti

sorumluluklarmi kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Bu Is Icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Y Onetici vasfina sahip olma

Ekip liderligi yapabilme

Ust ve astlarla diyalog kurabilme

Analiz yapabilme

Bilgileri paylasmama

Degisim ve gelisime acik olma Diizgiin diksiyona sahip olma

Diizenli ve disiplinli caligma

Ekip calismasina uyumlu ve katilime1 olma

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim kurabilme

GTliclii hafizaya sahip olma

Hizl1 diistinme ve karar verebilme

Analitik disiinebilme

Sabirlt olma Hoggoriilii olma Sorun ¢6zebilme Sonug¢ odakli olma Sorumluluk
alabilme

Temsil kabiliyetine sahip olma

Y ogun tempoda ¢alisabilme

Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme Planlama ve organizasyon yapabilme Proje
gelistirebilme ve uygulayabilme, 0fis programlarini etkin kullanabilme.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Anabilim dali akademik kurulunu toplamak ve kurula bagkanlik etmek,
Universitemiz Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ¢ercevesinde,
Anabilim Dallar lisansiistii programlarina alinacak dgrencilerin kontenjan
ve kayit kabul kosullari ile miilakat jiiri 6nerilerini Enstitiiye bildirilmek,

2. Anabilim Dallaria 6zel 6grenci olarak kabul edilenleri bildirilmek,

3. Anabilim Dali Bagkanliklarinca ag¢ilmasi Onerilen lisansiistii dersleri

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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bildirilmek,
4. Bilimsel Hazirlik Programi uygulanacak ya da muaf tutulacak 6grencilerin
listesini bildirilmek,
5. Ogrencilerin elektronik ortamda yapmus olduklar1 ders kayitlarii
onaylanmak,
6. Ogrencilerin tez danisman onerilerini bildirilmek,
7. Bilimsel Hazirlik Programini basariyla tamamlayan 6grencilerin listesini
bildirilmek,
8. Ogrencilerin, tez Onerisi degisikligi, danisman degisikligi, tez izleme
komite tiyesi degisikligi, es danisman atamasi vb. konular1 bildirilmek,
9. Opgrencilik siirelerinin sakli tutulma istemlerini (kayit dondurma
islemlerinin) bildirilmek,
Doktora Yeterlik Komitesi tiye Onerilerini bildirilmek,
10. Doktora dgrencilerinin Tez Izleme Komite dnerilerini bildirilmek,
11. Tezsiz Yiiksek Lisans 6grencilerinin Donem Projesi konu ve dnerilerini,
Tezli Yiiksek Lisans ile Doktora ogrencilerinin tez konu Onerilerini
bildirilmek, Tez savunma jiiri 6nerilerini bildirilmek,
12. Enstitiisiinden gelen kararlar1 duyurulmak,
13. Miilakat sinavi, dénem sonu sinavi, doktora yeterlik sinavi sonuglar ile
Tez Izleme Komitesi, tez savunma sinavi, seminer ve ddnem projesi sunum
tutanaklarini Enstitllye gondermek,
14. Enstitiiden ve diger kurumlardan gelen duyuru ve yazilar1 cevaplandirmak.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyad:

Unvant: ................ Anabilim Dali Baskani
Imza:
ONAYLAYAN
Enstitii Miidiiri
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici




