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. Igili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla DS-005-
Yiiksekogretim
Kanunu,
YO-011- Ders
S . . .. Meslek Gorevlendirmesi
I1gili donemlerde agilacak tiim derslerin listelerinin Yiiksekokul Yénergesi,
Maas Tahakkuk Mudurligi Ek Ders Birimine Yénetim Kurulu
gonderilmesi Kararlari, EUS
akademik
Takvim, Ders
Gorevlendirme
\4 Formu,
Ilgili dsnemde ders gorevlendirilmesi yapilan Ogretim Ders Beyanlart
6gretim elemanlari tarafindan Akademik Elemant
Takvimine gore ders beyanlarini Béliim B61im Bsk.
Bagkanligina teslim edilmesi Ders Beyanlari,
Haftalik Ders
Programlari,
Ders
J, Gorevlendirme
Formu
Beyanlarin ve Haftalik Ders Programlarinin Bolim MYO
Sekreterleri tarafindan ve ek ders mutemedi Sekreteri
tarafindan ek ders uygulama sistemi (EUS)’a Ders Beyanlari
girilmesi
N Ogretim
Ogretim Elemanlari Ders Beyanl
! <. El 1 ers Beyanlari
Tarafindan sistemde yer Uygun Degil emariart
alan Ders Beyanlarinin
Kontrol edilmesi
Kadrolu ve disaridan gorevlendirilmesi yapilan tim Ogretim Ders Beyanlari
Ogretim elemanlari tarafindan sistemden beyanlarini Elerurle.xtnlarl Odeme Evraklart
onaylamalari, 3 niisha ¢iktisini alip Bolim Bolim/
Sekreterligine teslim etmesi Program Bsk.
A 4
Muetemedler tarafindan puantaj, ve bordrolarin Bolum/
dokiimii, banka listeleri ve tahakkuklarin Program Bsk./ | ¢54eme Eyraklan
hazirlanmast Muhasebeci
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici
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l Meslek
Hazirlanan Odeme Emri Belgelerinin Y tiksekokul

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Mdura

tarafindan imzalanarak Ek Ders Birimine iletilmesi Meslek
Yiksekokul

Sekreteri

Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtirliikk Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu




