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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı 

Kanun 

İlgili kişi/birim tarafından ambara teslim edilmek 

istenen malzeme kontrol edilir 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

Malzeme 

eksik veya 

arızalı mı 

teslim 

edildi mi? 

Malzemenin kusuru belirterek zimmet fişi 

(düşme) düzenlenir. İlgili personele 

imzalatılarak malzeme teslim alınır 

Malzeme zimmet 

fişi (düşme) 

düzenlenerek 

teslim alınır 

Değer tespit komisyonu tarafından 

rayiç bedeli tespit edilir 

Zimmet Fişi 

Kasıt, kusur, ihmal, 

tedbirsizlik veya 

dikkatsizlik söz 

konusu mu? 

Kamu zararlarının tahsiline ilişkin 

usul ve esaslar hakkında yönetmelik 

esasları uygulanmak suretiyle 

malzemenin bedeli tahsil edilir 

Düzenlenen TİF ve belgelerin birer 

nüshası dosyalanır 


