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Açılan Avansların işin tamamlanmasından itibaren 3 iş günü 

içinde kapatılması gerekmektedir. Avans için kapatma süresi 

1 ay Krediler içinse 3 aydır 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

Açılan Avans/Kredi, 

hizmet alımı işi için ise; 

harcama yapılmadan 

piyasa araştırma yapılır ve 

en uygun fiyatı veren 

firmadan hizmet temin 

edilir ve hizmet ifa 

tutanağı düzenlenir. 

Düzenlenen piyasa 

araştırma tutanağı, 

hizmet ifa tutanağı ve 

fatura KBS üzerinden 

düzenlenen ödeme 

emrine bağlanarak Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına ekleri ile 

birlikte gönderilir ve 

kapatma işlemi tamamlanır 

Açılan Avans/Kredi, mal 

alımı işi için ise;  

harcama yapılmadan 

piyasa araştırma yapılır ve 

en uygun fiyatı veren 

firmadan malzemeler 

temin edilir, muayenesi 

yapılır ve fatura ile 

birlikte teslim alınarak 

taşınır kaydı yapılır. 

Düzenlenen piyasa 

araştırma tutanağı, 

muayene kabul komisyon 

tutanağı, taşınır işlem fişi 

ve fatura KBS üzerinden 

düzenlenen ödeme emrine 

bağlanarak Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir 

ve kapatma işlemi 

tamamlanır 

Açılan Avans yolluk 

ödemesi için ise; 

görevlendirme yazısı, 

konaklama fatura ve 

ilgili kişinin düzenlemiş 

olduğu yolluk bildirimi 

KBS üzerinden 

düzenlenen ödeme 

emrine bağlanarak 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına 

gönderilir ve kapatma 

işlemi tamamlanır 


