
 

ALKÜ-TÖMER FAZLA YATIRILAN KATKI PAYI 

İADELERİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.419 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
YK Onaylamadığında YK  

                                                                                                                  Onayladığında 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                              

 

 

 

 

  

 

 

 

 
                      

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALKÜ-

TÖMER Ofisi 

 

 

 

ALKÜ-

TÖMER Ofisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALKÜ-

TÖMER Ofisi 

 

 

 

 

ALKÜ-

TÖMER Ofisi 

 

 

 

 

 

 

Banka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İade Formu ve 

Dekont 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Düzeltme ve 

İade Belgesi, 

Banka Listesi, 

YK Kararı, 

Yürütme Kurulu 

Kararı 

 

 

MİF, Düzeltme 

ve İade Belgesi, 

Banka Listesi 

ve YK Kararları 

 

 

 

 

Banka Listesi 

İşleme 

Başla 

Ücret iadesi isteyen kursiyer/öğrenci 

dilekçelerinin alınması  

İade dilekçesinin, Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi (EBYS)’de gelen dilekçe evrakına 

eklenmesi 

Kursiyer/Öğrenciye iade 

edilemeyeceği konusunda bilgi 

verilmesi 

İşlem 

Sonu 

 

Ücret iade formlarının Merkez Yönetim Kurulu ve 

Yürütme Kurulu’nda görüşülmesi  

İade tutarlarına ait bordro 

bilgilerinin hazırlanması 

Hazırlanan iade listelerinin Döner 

Sermaye Saymanlığı’na 

bildirilmesi 

Bankaya bildirilen öğrencilere ait 

iade tutarlarının banka tarafında 

ilgili kursiyer/ öğrencilerin 

hesaplarına aktarılması 


