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Basla
Personel isleri tarafindan her personel igin ayri ayr birer
birim 6zliik dosyas: olusturulur
v
Ozliik dosyasinda personel ile ilgili gorevlendirme yazilan,
terfiler, istirahat raporlari, izin formlari, sertifika, disiplin
gibi personelin 6zligiyle ilgili islemlere iliskin evraklara
yer verilir
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Terfi islemlerinde, v Saglik kuruluslarindan
Personel Daire Personel Daire verilen istirahat
Bagkanlig: tarafindan Bagkanligi’nca atamasi raporlarinin personelce
gonderilen terfi yapilan veya yasal suresi icerisinde
yazisinin bir niishasi gorevlendirme ile gelen bildirilmesi durumunda
ilgili personele verilir, akademik ve idari evrakin mali isler
bir nlishasi1 6zluk personelin goreve birimine ve personel
dosyasinda muhafaza baslama yazisi yazilarak daire bagkanhigina
edilir, bir niishas1 Personel Daire gonderilmesi
geregi icin mali isler Bagskanlhigi’na bildirilir
birimine verilir ve asil
evrak EBYS de
arsivlenir
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