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İşleme 

Başla 

Özlük dosyasında personel ile ilgili görevlendirme yazıları, 

terfiler, istirahat raporları, izin formları, sertifika, disiplin 

gibi personelin özlüğüyle ilgili işlemlere ilişkin evraklara 

yer verilir 

Terfi işlemlerinde, 

Personel Daire 

Başkanlığı tarafından 

gönderilen terfi 

yazısının bir nüshası 

ilgili personele verilir, 

bir nüshası özlük 

dosyasında muhafaza 

edilir, bir nüshası 

gereği için mali işler 

birimine verilir ve asıl 

evrak EBYS de 

arşivlenir 

Personel Daire 

Başkanlığı’nca ataması 

yapılan veya 

görevlendirme ile gelen 

akademik ve idari 

personelin göreve 

başlama yazısı yazılarak 

Personel Daire 

Başkanlığı’na bildirilir 

İşlem 

Sonu 

 

Personel işleri tarafından her personel için ayrı ayrı birer 

birim özlük dosyası oluşturulur 

Sağlık kuruluşlarından 

verilen istirahat 

raporlarının personelce 

yasal süresi içerisinde 

bildirilmesi durumunda 

evrakın mali işler 

birimine ve personel 

daire başkanlığına 

gönderilmesi 


