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	DOĞRUDAN TEMİNE İLİŞKİN BİLGİLER

	Harcama Birimi Kodu
	

	Harcama Birimi Adı
	

	Doğrudan Temininin Adı
	

	Türü
	
	Sözleşme Tarihi
	

	Kayıt No
	
	Sözleşme Süresi  
	

	Yaklaşık Maliyet
	
	Sözleşme Bedeli
	

	Doğrudan Teminin Yapıldığı Tarih
	
	Sözleşme Damga Vergisi
	



	DOĞRUDAN TEMİN HAZIRLIK VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

	NO
	YAPILACAK İŞLEM
	VAR
	YOK
	AÇIKLAMA

	1
	Yetkililerin imzası, Vekâlet durumlarında resmi yazı
	☐	☐	

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması (Tasarruf Tedbirleri Kapsamında Değerlendirme dahil)
	☐	☐	

	2.1
	 Harcama talimatı veya onay belgesi (Tarihlere dikkat edilmelidir.)
	☐	☐	

	2.2
	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı veya Tek Kaynaktan Temin Edilen İhtiyaçlara İlişkin Form
	☐	☐	

	2.3
	Sözleşme yapılması halinde sözleşme (Bu madde kapsamında alımı yapılacak malın teslimi veya hizmetin ya da yapım işinin belli bir süreyi gerektirmesi durumunda, alımın bir sözleşmeye bağlanması zorunlu olup bir defada yapılacak alımlarda sözleşme yapılması zorunlu değildir.)
	☐	☐	

	2.4
	Sözleşme yapılması halinde damga vergisinin yatırıldığına ilişkin alındının onaylı örneği veya tahsil edildiğine ilişkin harcama birimince onaylı yazı
	☐	☐	

	2.5
	 4734 sayılı Kanunun 22 nci maddesinin (c) bendi uyarınca (mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun sağlanması için zorunlu olan mal ve hizmetlerin temini) asıl sözleşmeye dayalı olarak düzenlenecek diğer sözleşmelerin toplam süresi 3 yılı geçemez.
	☐	☐	

	2.6
	Kanunun 22 nci maddesinin birinci fıkrasının (d) bendinde belirtilen parasal limit dahilinde yapılan alımlarda, alım yapılacak gerçek veya tüzel kişinin Kamu İhale Kurumunun internet sayfasındaki yasaklılar listesinde bulunup bulunmadığının kontrol edilmesi ve yasaklı olduğunun belirlenmesi durumunda, söz konusu kişiden alım yapılmaması gerekmektedir.
	☐	☐	

	2.7
	 İhtiyaç duyulan mal veya hizmetin teknik ayrıntılarını ve şartlarını gösteren teknik şartname
	☐	☐	

	2.8
	Fatura veya fatura yerine geçen belge
	☐	☐	

	2.9
	Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, Teknik servis raporu, kabul işleminin idarece yapılması halinde ise idarece düzenlenen belge
	☐	☐	

	2.10
	Mal ve malzeme, demirbaş, makine, teçhizat ve taşıt alımlarında Taşınır İşlem Fişi (Taşınır mal yönetmeliğinin 10 uncu maddesinde ve Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinin 66. maddesinde taşınır işlem fişinin düzenlenmeyeceği belirtilen taşınır alımlarında ödeme emri belgesine taşınır işlem fişi bağlanmayacaktır.)
	☐	☐	

	2.11
	Mal ve hizmet alım bedelleri ile yapım işi bedellerinin bir defadan daha fazla tahakkuk ettirilmesi halinde biri asıl diğeri suret olmak üzere iki adet taahhüt dosyası (Mal ve hizmet alım bedelleri ile yapım işi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diğer ödemelerde onay belgesi, piyasa fiyat araştırması tutanağı ve düzenlenmiş ise sözleşme dışındaki belgeler aranır.)
	☐	☐	

	2.12
	Yurtdışından yapılacak alımlarına ilişkin giderlerin ödenmesinde Dövizin bankaca yurt dışına transfer edildiğine ilişkin belge
	☐	☐	

	2.13
	Harcamanın türüne göre özel mevzuatında istenen diğer kanıtlayıcı belgeler
	☐	☐	

	3
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler (Veli, vekil, vasi, kayyum ve varislere yapılacak ödemlerde yetkili merciler tarafından onaylı mahkeme ilamı, veraset ilamı, vekâletname vb.)
	☐	☐	

	4
	Diğer kontroller
	☐	☐	

	4.1
	5.000 TL'yi aşan ödemelerde vergi borcu sorgulaması (KDV dahil)
	☐	☐	

	4.2
	Taşınır mal alımlarında ödeme kalemleri ve muhasebe kayıtları arasında uygunluk
	☐	☐	

	4.3
	Ödeme ve Kesinti kalemlerinin doğru hesap kodu ve ekonomik kod kullanılarak yapılması
	☐	☐	

	4.4
	Katma değer vergisi, tevkifat oranı ve fatura tarihi kontrolü
	☐	☐	

	4.5
	Damga vergisi ve tevkifat oranı kontrolü
	☐	☐	

	4.6
	Fatura üzerinde yapılacak düzeltme ve onaylamaların yetkili kişilerce kaşe vurulmak suretiyle paraf/imza edilmesi
	☐	☐	

	4.7
	Bir defadan fazla tahakkuka bağlanarak yapılacak ödemelerde ödeme emri belgelerinin taahhüt dosyası (gider taahhütleri nazım hesapları) ile ilişkilendirilmesi
	☐	☐	

	4.8
	Satıcının E fatura sistemine kayıtlı olup olmadığı kontrol edilmesi
	☐	☐	

	4.9
	E fatura sistemine kayıtlı olmayan satıcılardan alınan E arşiv olarak düzenlenmiş midir? (2026 yılı itibariyle e-arşiv zorunludur.)
	☐	☐	

	4.10
	KDV tevkifatına tabi işlemlerde 2025 yılı için KDV dahil 12.000,00 TL ve üzeri faturalarda tevkifat uygulanmış mıdır?
	☐	☐	

	4.11
	4734 sayılı kanunun 22 nci maddesinin (d) bendi kapsamında yapacakları harcamalarda, harcama birimleri bütçelerine bu amaçla konulan ödeneklerin % 10 unu Kamu İhale Kurulunun uygun görüşü olmadan aşamayacaklardır. (Temsil ve ağırlama giderleri limite dahil değildir)
	☐	☐	

	4.12
	ÖDEME EMRİ BELGESİNDE 2026 YILI MERKEZİ YÖNETİM BÜTÇE KANUNUNA EKLİ (E) İŞARETLİ CETVELİNİN 33. SIRA NUMARALI HÜKMÜ GEREĞİNCE BÜTÇE TERTİBİNİN KONTROLÜ: Vergiler dahil olmak üzere;
a) Menkul mal alımlarında 140.000 TL’sini;
b) Gayrimaddi hak alımlarında 110.000 TL’sini;
c) Menkul malların bakım ve onarımlarında 140.000 TL’sini;
d) Gayrimenkullerin bakım ve onarımlarında 305.000 TL’sini; aşan tutarlar, “(03) Mal ve Hizmet Alım Giderleri” tertiplerinden ödenemez.
	☐	☐	
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