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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Gida ve Tarim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Gorev Birimi

Gida ve Tarim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Gorev Ad1 Tekniker
Vekalet
Edecek Kisi Gorevlendirilen personel

Gorev Amaci

Merkezi temsil etmek ve amaglart dogrultusunda yonetmek.

Tlgili Mevzuat

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Bu is i¢in Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Ar-Ge yetkinligi, girisimcilik, degisim ve gelisime agik olma

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sarti

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarmi kapsayan gorev dagilim g¢izelgesi olusturulmali ve personele

bildirilmelidir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtrlik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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1. Evrak kayit ve arsiv iglemlerini yapmak,
2. Odeme emirlerini diizenlemek,
3. Gorev verilen islerle ilgi resmi yazigsmalar1 yapmak, havale siirecinde gelen
evraklara zamaninda islem yapmak,
4. Tagir mal kayit islemlerini yapmak,
5. Tlgili oldugu tiim islemlere ait evrak ve dosyalarin arsivlenmesi ve
Temel Is ve korunmasini saglamak,
Sorumluluklar 6. Midiir ve Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel s ve Sorumluluklarim: okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 - Soyadr:
Unvani:
imza:

ONAYLAYAN

Merkez Miidiiri

Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtrlik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




