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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki bütçe tertibi, kesinti kodları ve damga vergisi detay kodu doğru seçilmiş mi? Alıcı bilgilerinde birim İBANı mevcut mu?
	☐	☐	☐
	2
	Bordro, Personel Bildirimi, Harcama Talimatı Onay Belgesi, Puantaj, Banka Listesi, gelir ve damga vergisi istisna raporları ile engellilik indirimi, Toplu İş Sözleşmesi ve protokol yenilemelerine ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	3
	BES, sendika, icra ve kişi borcu kesintilerine ilişkin listeler ile diğer dayanak belgeler dosyaya eklenmiş mi? (Kesinti varsa)
	☐	☐	☐
	4
	Yeni işe başlayan, ücretsiz izin dönüşü göreve başlayan, işten ayrılan veya ücretsiz izne ayrılan personele ilişkin işe giriş, işten ayrılış, göreve başlama, ücretsiz izin, ilişik kesme ve diğer özlük belgeleri dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	5
	Bireysel Emeklilik Sistemi (BES) kesintisi yapılmış, otomatik katılım hesabı açılmış ve sendika üyeliğine ilişkin işlemler tamamlanmış mı? (İlgili personel için)
	☐	☐	☐
	6
	Aile ve çocuk yardımı, sendika üyeliği ve diğer özlük bilgilerindeki değişiklikler güncellenmiş ve buna ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	7
	Vergi indirimine esas sigorta poliçeleri dosyaya eklenmiş ve poliçelerin birikim primi içerip içermediği kontrol edilmiş mi?
	☐	☐	☐
	8
	Manuel bordro, doğum, ölüm ve bayram yardımı gibi düzenli olmayan ödemelere ilişkin bordro ve dayanak belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	9
	Toplu İş Sözleşmesi kapsamında yapılan ek sosyal yardım, ikramiye, ilave tediye ve diğer dönemsel ödemeler mevzuatına uygun hesaplanmış, ödeme dönemi doğru belirlenmiş ve gerekli dayanak belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	10
	Güvenlik personeline ait fazla çalışma ödemeleri mevzuata uygun hesaplanmış ve buna ilişkin puantaj ile diğer belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	11
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar yetkili imza çizelgesine uygun olup, yetki devri bulunması halinde buna ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐


Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
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