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İşleme 

Başla 

Derslere ilişkin işlemler 

Ders Kaydı Ders Telafisi 

Öğrencilerin ders kaydı 

yapabilmeleri için 

akademik takvimde 

belirtilen süre içerisinde 

Öğrenci Bilgi Sistemi 

açılır 

Öğrenci danışmanına 

başvurarak yaptığı kaydı 

kontrol ettirir. 1- Kaydı 

kontrol eden danışman 

sistemi onaylayarak 

kendisi, öğrenci ve kurum 

için 3 suret çıktı alır. 

2- Kredi sınırı aşılmışsa; 

Danışman tarafından 

Öncelikle alt sınıfın dersleri 

kayıtlanmak şartıyla krediyi 

aşan dersler silinir 

Ders Muafiyeti 

Öğrenci daha önce 

öğrenim gördüğü 

Yükseköğretim 

Kurumunda başarılı 

olduğu derslerden 

muafiyetine ilişkin 

dilekçesini transkript ve 

ders içerikleri ile birlikte 

Bölüm Başkanlıklarına 

verir 

Bölüm Başkanlığı 

öğrencinin başvurusunu   

"Bölüm İntibak 

Komisyonuna" sevk 

ederek 

değerlendirilmesini sağlar 

İntibak Komisyonu 

kararını yazı ekinde 

Dekanlığa arz eder ve 

dekanlık yönetim kurulu 

gündemine alır 

Telafi yapmak 

isteyen öğretim 

elemanı Telafi 

Formu doldurarak 

Bölüm Başkanlığına 

teslim eder 

Telafi talebi Bölüm 

Başkanı tarafından 

incelenir 

Talep 

uygun 

mu? 

Talebinin uygun 

görülmeme 

nedeni İlgili 

Öğretim 

elemanına yazı 

ile bildirilir 
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İşlem 

Sonu 

 

1 2 3 

Yönetim 

Kurulunca 

muafiyeti uygun 

bulunmayan ders 

var mı? 

Öğrenci İşleri 

tarafından 

uygun olan boş 

gün ve saatlere 

telafi dersleri 

yerleştirilir 

Telafi Ders 

programı 

Bölüm 

Başkanı 

tarafından 

imzalanır, FYK 

için Dekanlığa 

gönderilir 

FYK’nın bir 

örneği ilgili 

Bölüme, bir 

örneği mali işler 

birimine 

gönderilir bir 

nüshası da ilan 

panosuna asılır 

Hazırlanan 

Programa göre 

dersin telafisi 

yapılır 

Karar öğrenciye 

bildirilmek 

üzere ilgili 

Bölüme 

gönderilir 

Yönetim Kurulu 

Kararı Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığına, 

bölümüne ve 

öğrenciye 

bildirilir 

İşlemler sonucu 

evrakların birer 

sureti standart 

dosya düzenine 

göre dosyalanır 
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