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	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Yaklaşık Maliyet Tablosu oluşturulmuş mu?
	 
	 
	 

	2
	Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	2.1
	Harcama talimatının hukuki dayanağı ve gerekçesi mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	2.2
	Gerçekleştirme Usulü mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	2.3
	Seçilen Bütçe Tertibi harcamanın türüne uygun mu?
	 
	 
	 

	3
	E-Arşiv Fatura ise barkod veya ilgisi tarafından kaşe ve yapılmış mı?
	 
	 
	 

	4
	Muayene Kabul Komisyon/Hizmet İşleri Kabul Tutanağı mevcut mu?
	 
	 
	 

	4.1
	Teslim edilen mal Muayene Kabul Komisyonu Görevlileri tarafından teslim alındı mı?
	 
	 
	 

	4.2
	Yapılan İş Hizmet İşi İse Hizmet Alımları Muayene Kabul Komisyon Tutanağı İlgili Firma Tarafından Kaşelenip İmzalanmış Mı?
	 
	 
	 

	5
	Varlık İşlem Fişi üzerinde yer alan malzeme ile faturada yer alan malzeme aynı mı?
	 
	 
	 

	5.1
	VİF 'te kuruş farkı var mı? Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından imzalandı mı?
	 
	 
	 

	6
	Gelir İdaresi Başkanlığından alınan Vergi Borcu Sorgusu mevcut mu?
	 
	 
	 

	6.1
	Alınan Vergi Borcu Sorgusu güncel mi? (Belge tanzim edildiği tarihten itibaren 15 gün geçerlidir)
	 
	 
	 

	6.2
	Vergi Borcu Sorgusunda Kişi/Firma/Kuruma ait borç varsa ve borç limitini aşıyorsa vergi borcu, Ödeme Emri Belgesi üzerinden kesildi mi?
	 
	 
	 

	7
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan IBAN bilgileri fatura veya IBAN dilekçesi üzerinde yer alan bilgiler uyumlu mu?
	 
	 
	 

	7.1
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan Bütçe Tertibi doğru mu?
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.


	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
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	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Bölüm Kalite Sorumlusu
	Kalite Koordinatörü
	Üst Yönetici
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