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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanhg
Gorev Adi Dekan Yardimcist
Vekalet Edecek Kisi | Gorevlendirilen diger dekan yardimcisi

Gorev Amaci

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 16. Maddesinde tanimlanmistir. Alanya
Alaaddin Keykubat Universitesi Spor Bilimleri Fakiiltesi tarafindan belirlenen amag, ilke
ve talimatlara uygun olarak; Fakiiltenin egitim 6gretim ile ilgili faaliyetlerini belirlemek
ve yonetmek.

flgili Mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

¢ Kontrol Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint  kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Bu is i¢in Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Temsil kabiliyetine sahip olma

'Y onetici vasfini tagima

Ekip liderligi vasfi ve ekip ¢alismasina katilime1 olma
Kurumsal ve etik prensiplere bagli olma

Hizl1 diisiinme ve karar verebilme Analitik

ve sistemli diistinebilme

Yenilikgilige, degisime ve gelisime agik olma
Hosgorilii olma ve empati kurabilme

Stresle basa ¢ikabilme

Planlama ve organizasyon yapabilme

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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1. Yiiksekdgretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag¢ ve ilkelere
Sorumluluklar uygun hareket etmek.

2. Yeni kayit yaptiran Ogrencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu
saglamak.

3. Fakiilte ve boliimlerin web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak.

4. Ders uyumu ve muafiyetlerle ilgili komisyonlara bagkanlik etmek.

5. Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklari incelemek, égrenci rapor, izin
ve burs ile ilgili islemleri denetlemek.

6. Ogrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri (mezuniyet toreni, kurs vb.) denetlemek.

7. Ders ve smav programlari ile ilgili ¢alismalar denetlemek.

8. Fakiilte temsilcisi secimlerini diizenlemek, yapilacak toplantilara bagkanlik etmek.

9. Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek ve bu konuda Dekani bilgilendirmek

10. Fakiilte politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli c¢alismalarin
yapilmasini saglamak.

11. Ogretim eleman1 ve dgrencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlariin

Temel is ve bélﬁm baskanla{l ile koordinasyonunu saglamak.
12. Teknik/teknolojik ve fiziki altyapimnin planlanmasi, verimli kullanimi ve
Sorumluluklar o NN
iyilestirilmesini saglamak.

13. Akademik ve idari personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini
izlemek, bu konularda personelin isteklerini dinlemek, ¢6ziime kavusturmak.

14. Fakiiltede oOzlik haklari, akademik ve idari personel alimi, siire uzatma, idari
sorusturma gibi personel iglerinin koordinasyonunu ve yliriitiilmesini saglamak,
ilgili komisyonlar1 olusturmak.

15. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarimi kontrol etmek ve ilgili
birimlere iletilmesini saglamak.

16. Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini, depolarin diizenli tutulmasin1 denetlemek.

17. Harcama Yetkilisi olarak gorev yapmak.

18. Fakiilte tarafindan diizenlenecek resmi acilig, toren ve 6grenci etkinliklerini organize
etmek.

19. Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.

20. Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak.

21. Dekan tarafindan verilen diger isleri yapmak.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel s ve Sorumluluklarim: okudum. Temel is ve Sorumluluklarim: belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi- Soyada:

Unvanmi: Dekan Yardimcisi

imza:

ONAYLAYAN

Dekan

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici




