

	[image: ]
	4734-22/A-B-C KAPSAMINDA YAPILACAK ALIMLARA İLİŞKİN ÖN MALİ KONTROL LİSTE FORMU
	Doküman No
	FR.651

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	03.08.2026

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	0

	
	
	Sayfa
	1/1




	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	



☐ 22/a - İhtiyacın yalnızca gerçek veya tüzel tek kişi tarafından karşılanabilmesi
☐ 22/b - Yalnızca gerçek veya tüzel tek kişinin özel hakka sahip olması
☐ 22/c - Uyum ve standardizasyon amacıyla ilk yükleniciden yapılacak alım

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Hususlar
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Yaklaşık maliyet tablosu, yaklaşık maliyet icmali ve hesaplamaya esas belgeler KDV hariç olarak hazırlanmış mı?
	☐	☐	☐
	2
	Harcama Talimatı Onay Belgesi düzenlenmiş; hukuki dayanağı, gerçekleştirme usulü ve bütçe tertibi harcamanın niteliğine uygun belirlenmiş mi? Harcama Talimatı HYS üzerinde doğrudan temin onay belgesinden önce alınmış mı?
	☐	☐	☐
	3
	Doğrudan Temin onay belgesi Düzenlenmiş mi? Gerçekleştirme usulü ve bütçe tertibi doğru yazılmış gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama yetkilisi tarafından imzalanmış mı?
	☐	☐	☐
	4
	Doğrudan Temin Tek Kaynak Formu usulüne uygun doldurulmuş; yaklaşık maliyet, teslim tarihi ve seçilen alım türü doğru belirtilmiş mi?
	☐	☐	☐
	5
	22/a kapsamında alım yapılıyor ise ilgili firmanın tek satıcı olduğunu gösteren yetki belgesi güncel olup yetki kapsamını gösterir şekilde dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	6
	22/b kapsamında alım yapılıyor ise ilgili firmanın özel hakka sahip olduğunu gösteren tek yetki belgesi güncel olup yetki kapsamını gösterir şekilde dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	7
	22/c kapsamında alım yapılıyor ise alımın mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyum ve standardizasyon amacıyla ilk sözleşmeye dayalı olarak aynı gerçek veya tüzel kişiden yapıldığı gerekçelendirilmiş ve gerekli sözleşme düzenlenmiş mi?
	☐	☐	☐
	8
	EKAP Doğrudan Temin Kayıt Numarası alınmış ve EKAP Kümülatif Bilgiler Formu dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	9
	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı usulüne uygun düzenlenmiş, hesaplamalar kontrol edilmiş ve görevlilerce imzalanmış mı? Doğrudan temin sonuç belgesi düzenlenmiş mi?
	☐	☐	☐
	10
	Sözleşme düzenlenmesi gereken alımlarda sözleşme eksiksiz düzenlenmiş, sözleşme kapsamında yapılacak işler ayrıntılı olarak belirtilmiş ve damga vergisi yükümlülükleri yerine getirilmiş mi?
	☐	☐	☐
	11
	Muayene ve Kabul Komisyonu/Hizmet İşleri Kabul Tutanağı düzenlenmiş, mal veya hizmetin kontrol ve teslim işlemleri tamamlanmış mı?
	☐	☐	☐
	12
	Fatura usulüne uygun düzenlenmiş; IBAN, e-Arşiv doğrulaması, KDV tevkifatı ve hesaplamalar kontrol edilmiş mi? (hizmet ve yapım işlerinde tevkifatlı fatura Strateji adına olacaktır.)(Vn: 0480588801)
	☐	☐	☐
	13
	Mal alımlarında TKYS ve HYS üzerinden Varlık İşlem Fişleri düzenlenmiş ve fatura ile uyumu kontrol edilmiş mi?
	☐	☐	☐
	14
	Vergi borcu sorgusu ve KİK yasaklılık teyidi yapılmış; gerekli kesintiler uygulanmış mı?
	☐	☐	☐
	15
	Ödeme emrindeki bütçe tertibi, IBAN, damga vergisi ve tevkifat bilgileri doğru mu?
	☐	☐	☐
	16
	Alım Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygun olup Zorunluluk Tespit Onay Formu dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	17
	Ödeme Emri Belgesi yetkili kişilerce imzalanmış; yetki devri bulunması halinde buna ilişkin belgeler dosyaya eklenmiş mi?
	☐	☐	☐
	18
	İşlem doğrudan temin kapsamında hakedişli olarak gerçekleştirilmiş ise, hakedişe ilişkin düzenlenmesi gereken tüm bilgi ve belgeler (hakediş raporu, kabul tutanağı, hesap cetveli ve diğer zorunlu belgeler) usulüne uygun olarak düzenlenmiş ve ödeme emri belgesine eklenmiş mi?
	☐	☐	☐


Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
Gerçekleştirme Görevlisi
                   …/…/20..
Adı Soyadı	:
Unvanı: 	:
İmza		:
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